
 教務處Q&A--【教學組】、【註冊組】、【教務組】、【設備組】 

【教學組】 

1.多元選修課程如何進行選課? 【教學組】 

2.多元選修選課後如何進行改選課? 【教學組】 

3.如何進行多元選修課？【教學組】 

4.如何參加學校的晚自習？【教學組】 

5.成淵的特色課程有哪些？【教學組】 

  



【註冊組】 

1. 目前成淵高中學制是普通高中還是綜合高中？ 

2. 普通高中/綜合高中的學生有哪些升學管道？【註冊組】 

3. 就讀普通高中/綜合高中要修多少學分才能畢業？有留級嗎？【註冊組】 

4. 就讀普通高中/綜合高中後可不可以轉學？或休學、復學？【註冊組】 

5. 國中學生有哪些升學管道？ 

6. 國中部入學條件為何？ 【註冊組】 

7. 請問成淵高中的學區？【註冊組】 

8.自有住宅可否優先入學？【註冊組】 

9. 數位學生證刷卡不正常【註冊組】 

10. 高中學生網路成績查詢密碼忘記了【註冊組】 

11. 我要如何才能查詢到孩子的成績呢? 【註冊組】 

12.如何申請中文成績單？【註冊組】 

13.如何申請英文成績單？【註冊組】 

14.英文畢業證書如何申請？【註冊組】 

15.中文畢業證書如何申請補發？ 【註冊組】  

16.折抵役期如何申請？ 【註冊組】  

17.數位學生證如何申請補發？ 【註冊組】  

18.如何查詢所修過的學分（高中部） 【註冊組】 

  



【教務組】 

1.國中部課後學習輔導實施計畫 

  



【設備組】 

1.教室單槍投影機無法顯示，應如何處理？【設備組】 

2.教室筆記型電腦畫面無法由單槍投影機放映，應如何處理？【設備組】 

3.誰可以借用專科教室鑰匙及學校筆記型電腦？【設備組】 

4.學生可否自行購買教科書？【設備組】 

5.各專科教室之資訊設備使用方式？【設備組】 

6.如進行教學材料之購買？【設備組】 

7.向設備組借用之物品遺失應如何處理？【設備組】 

8.哪裡可以查詢新學期教科書版本？【設備組】 

 

 

 

 

 

 



教務處Q&A 

【教學組】 

1.多元選修課程如何進行選課? 【教學組】  

多元選修課程本校循例以上網選課，請同學務必於教務處公告的時限內在本校網站進行選課作業，其操作

流程如次： 

a.路徑：成淵高中首頁＞最新消息＞［舊版多元選課網站］＞綜合高中資訊網＞選課系統，並依系統說明

一一操作  

b.考量因素： 請同學詳閱多元選修各類科目及條件限制，並依個人興趣、能力選擇最符合個人興趣的課

程與生涯等  

2.多元選修選課後如何進行改選課? 【教學組】  

多元選修課程於第一次開課時，同學請確依教務處公告的上課名單及時間地點，就位入班。同學如因興趣

欲轉換課程時，於開學的第一週可以進行加退選，其加退選應經原班老師同意退選，同時需視加選班有餘

名額老師同意加選者，若兩者無法同時成立，則回原班上課。其作業流程如次：  

a.到教務處領取加退選單  

b.找到原課程老師說明退選原因並請老師簽名  

c.找到加選課程老師說明加選原因並請老師簽名  

d.加退選單務必於規定時限內交到教務處  

e.教務處公告加退選合格名單及新上課名單地點  

3. 如何進行多元選修課？ 【教學組】  

高一  

a.上課時間：每週五第三節、第四節，共二小時。  

b.選課方式：請同學依據多元選課開課科目所開設條件需求，於網路選課單上填選志願序1~5以便撮合。

請注意：選課時間先後，並不影響志願篩選，如該課程選課人數太多時，以電腦亂數篩選錄取。未上網選

課或志願填寫不完整者，則由教務處安排，不得有異議。  

高二  

a.上課時間：每週五第一節、第二節，共二小時(一學年)。  

b.選課方式：請同學依據多元選課開課科目所開設條件需求，於網路選課單上填選志願序1~5以便撮合。

請注意：選課時間先後，並不影響志願篩選，如該課程選課人數太多時，以電腦亂數篩選錄取。未上網選

課或志願填寫不完整者，則由教務處安排，不得有異議。  

高三  

a.上課時間：每週五第五節、第六節，共二小時(下學期可改選)。  

b.選課方式：請同學依教務處規定期限內填寫多元紙本選課單(並附開課科目所開設條件需求表一份)，於

表單上填選志願序1~5，繳回由教務處彙整編班。  

上述選課 

a.未上網選課或志願填寫不完整者，則視為選修空白課程，不得有異議。  

b.選課時間：依公告計畫實施。選課結果於開學後公佈。  

c.選課方式：(1)同學可自行在家上網選課。(2)若無法選課請於上班時間洽教務處教學組(分機119、122)。  

加退選：依公告計畫實施。  

4.學校的晚自習要如何參加？ 【教學組】  

為提供良好讀書環境、培養主動學習精神，本校目前晚自習實施時間、地點、方式及管理如下： 

時間：上課日PM 18：20~21：00（如遇圖書館重大活動則暫停） 

地點：學生活動中心二樓圖書館。 



參與方式：高中無須申請，國中部學生須申請且須經家長同意，以當日能全程參與之同學為考量。 

管理方式：於18：20開始時間前自由就座簽到（不點名），依照晚自習實施計畫辦理。 

5.成淵的特色課程有哪些？ 【教學組】  

校本特色課程—全體學生必修  

(1) 高一議題探索課程、高二專題製作課程、高三Show and explain發表課程  

(2) 多元選修課程—每週有2-4節跨班選修課程，自由選擇有興趣的課程探索與專精修習。除第二外語、專

題研究、專門學程課程外，更有產學合作的特色課程—金融理財課程(高瞻計畫)、創意機器人(創意蘿蔔機

器人公司)、設計美學(當代藝術館)等。  

(3) Show and explain day學術專題發表會。  

 



 

教務處Q&A 

【註冊組】 

1. 目前成淵高中學制是普通高中還是綜合高中？ 

107學年度時，高3為綜合高中學制，高1、2為普通高中學制。 

2. 普通高中/綜合高中的學生有哪些升學管道？【註冊組】 

(1)普通高中 

a. 升大學管道  

 大學甄選入學：含繁星推薦及申請入學  

 大學考試分發入學  

b. 升技專院校管道  

 四技二專申請入學  

c. 獨立招生管道—如軍警院校、術科獨立招生  

(2)綜合高中 

a. 升大學管道  

 大學甄選入學：含繁星推薦及申請入學  

 大學考試分發入學  

b. 升技專院校管道  

 四技二專申請入學  

 四技二專推薦甄選  

 四技二專保送甄試  

 四技二專登記分發  

c. 獨立招生管道—如軍警院校、術科獨立招生  

3. 就讀普通高中/綜合高中要修多少學分才能畢業？有留級嗎？【註冊組】 

節錄[臺北市立成淵高級中學學生學習評量辦法補充規定]，畢業學生必須具備下列要件： 

七、學業成績不及格之科目，依下列方式辦理： 

（四）學生各學年度取得之學分數，經補考、重修及補修後，未達該學年度修習總學分數二分

之一者，得重讀。 

十三、學生修業期滿，應符合下列條件，始得畢業：  

（一）修畢教育部所定課程綱要規定之應修課程及學分 

1. 綜合高中部學生最低修習一六○畢業學分(其中含54個必修學分)，必修科目均應及

格。 

3.普通高中體育班學生最低修習一六○畢業學分，包括： 

           (1)必修一般科目均須修習，至少須80%學分及格。 

           (2)必修專業(體育)科目均須修習，至少須85%學分及格。 

           (3)選修科目至少需修習40學分，其中「第二外國語文」、「藝術與人 

              文」、「生活、科技與資訊」、「健康與休閒」、「全民國防教育」、「生命 

              教育」、「生涯規劃」、「其他」等八類合計至少需修習8學分及格。 

（二）德行評量之獎懲紀錄相抵後未滿三大過，惟前功不得抵後過。 

十四、學生依教育部所定課程規定修業期滿，學習評量結果不符合畢業規定但已修畢 

      高級中等學校課程綱要所定應修課程且一百二十個畢業應修學分數者，得由學 

      生主動申請或學校核發修業證明書。修業證明書一經核發，學生不得要求返校 



      重修、補修、延修或改發畢業證書。未符合核發修業證明書條件之學生，由學 

      校核發成績單。 

4. 就讀普通高中/綜合高中後可不可以轉學？或休學、復學？【註冊組】 

皆可與高中、高職、五專可以互轉，也可依規定辦理休學、復學。 

5. 國中學生有哪些升學管道？ 

6. 國中部入學條件為何？ 【註冊組】 

a. 本校至目前為額滿學校，必需在入學前一年12月31日前設籍於本校學區內且非寄居身分，臺北市國

小應屆畢業學生，與父母或法定監護人共同設籍持有下列證明文件之一，依設籍先後優先入學  

(1)在入學前一年12月31日登記持有本校學區內二親等內直系血親或法定監護人房屋所咬權狀證明。  

(2)在校學區內租屋連續6年以上並設籍達6年以上，經公證之房屋租賃證明。  

上列分發後，還有缺額，依設籍先後分發至額滿為止；其餘未分發學生，改分發至鄰近國中。  

b. 外縣市國小應屆畢業生，與父母或法定監護人共同設籍持有下列證明文件之一，  

(1)在入學前一年12月31日登記持有本校學區內二親等內直系血親或法定監護人房屋所有權狀證明。  

(2)在校學區內租屋連續6年以上並設籍達6年以上，經公證之房屋租賃證明。 

7. 請問成淵高中的學區？【註冊組】 

a. 大同區： 光能里、雙連里、星明里(3、8、9、12、15、17、19、20鄰)、民權里(3、6、10-25鄰)  

b. 中山區： 民安里(16、21鄰)為成淵國中部、建成國中共同學區、集英里。 

8. 自有住宅可否優先入學？【註冊組】 

於入學前一年12月31日前設籍且同目前登記持有本校學區內二親等內直系血親或法定監護人房屋

所有權狀證明者均有優先入學之權利。 

9. 數位學生證刷卡不正常【註冊組】 

將數位學生證帶到註冊組做初步檢查，卡片外觀沒有異常，則由註冊組送臺北市政府教育局

資訊教育科做判斷，再根據結果作處理，如屬人為因素故障，請至註冊組領取補發申請單，將申

請單送回註冊組辦理補發。 

10.高中學生網路成績查詢密碼忘記了【註冊組】 

請帶學生證至「資訊組」填單申請重新設定。 

11.我要如何才能查詢到孩子的成績呢? 【註冊組】 

(1) 國中部：校務行政系統目前尚未提供上網查詢成績功能。  

(2) 高中部：請至成淵高中首頁 右側[數位校園服務]進入後，依照功能操作說明即能查詢成 績。 

12.如何申請中文成績單？【註冊組】 

(1) 本人攜帶身分證或委託他人時，受委託人應攜帶委託人身分證、委託書、受託人身分證至註冊

組填寫申請書。  

(2) 成績單製作所需工作天：(1)84學年度後之成績單製作約一個工作天；84學年度(含)前畢業者成

績單製作，因屬紙本成績單，需耗時3個工作天。 

13.如何申請英文成績單？【註冊組】 

(1) 本人攜帶身分證、護照正本、3個月內2吋照片1張，且申請書也要附1張照片，或委託他人時，

受委託人應攜帶委託書、受託人之必備文件，及受託人身分證等，至註冊組填寫申請書。  

(2) 需要工作時間：(1)一般製作約3個工作天；若90學年度(含)前畢業者成績單製作，因屬紙本中文

成績單，需耗時5個工作天。  

14.英文畢業證書如何申請？【註冊組】 

(1) 本人攜帶身分證、護照正本、3個月內2吋照片1張，且申請書也要附1張照片，或委託他人時，

受委託人應攜帶委託書、受託人之必備文件，及受託人身分證等，至註冊組填寫申請書。  



(2) 需要工作時間：(1)一般畢業證書製作約3個工作天；若90學年度(含)前之畢業證書製作，因屬紙

本中文證書，需耗時5個工作天。  

15.中文畢業證書如何申請補發？ 【註冊組】  

(1) 本人攜帶身分證、3個月內2吋照片2張，或委託他人時，受委託人應攜帶委託書、受託人之必

備文件，及受託人身分證等，至註冊組填寫申請書。  

(2) 需要工作時間：(1)一般製作約3個工作天；若84學年度(含)前畢業者成績單製作，因屬紙本證書，

需耗時5個工作天。  

16.折抵役期如何申請？ 【註冊組】  

本人攜帶身分證，或委託他人時，受委託人應攜帶委託書、受託人之必備文件，及受託人身分證

等，至註冊組填寫成績單申請，經註冊組查驗後，即可發給成績單，並請至教官室蓋折抵役期證明章。  

17.數位學生證如何申請補發？ 【註冊組】  

請至教務處教務組領取「數位學生證補發申請單」填妥後，至總務處出納組繳交補發製卡費，再

將申請單繳回教務處註冊組，俟教育局製卡完成後，通知學生領取新學生證，所需工作天約2週。  

18.如何查詢所修過的學分（高中部） 【註冊組】  

請至成淵高中網頁[成績查詢]點選，輸入學號及身份證字號（預設密碼）即可查詢。  



教務處Q&A 

【教務組】 

1. 國中部課後學習輔導實施計畫 

本學期第八節如下： 國九：週一至週五(國、英、數、理、地科) 國八：週一至週五(國、英、數、理)四

天 國七：為週一至週五(國、英、數) 三天以上各班有第八節課時，於5：10下課；無第八節課時，於4：

20打掃完放學。 （若部份導師因班級經營，或學務處因管理需要，有時會留下孩子） 高中部各班每日都

排課八節，下午5:10為統一放學的時間。 



教務處Q&A 

【設備組】 

1.教室單槍投影機無法顯示，應如何處理？ 【設備組】  

完全無螢幕且故障燈閃爍，請洽設備組。  

2.教室筆記型電腦畫面無法由單槍投影機放映，應如何處理？【設備組】  

請服務股長協助由單槍遙控器更改輸入源，若仍無法顯示，請洽設備組。  

3.誰可以借用專科教室鑰匙及學校筆記型電腦？ 【設備組】  

專科教室鑰匙學校筆記型電腦僅提供教學上使用，請由任課老師親自至設備組借用，且應於當日歸還。  

4.學生可否自行購買教科書？ 【設備組】  

學生如欲自行購買教科書，需在規定的時間內備齊該學期學校選用版本之教科書，至設備組做驗書程序。  

5.各專科教室之資訊設備使用方式？ 【設備組】  

各專科教室內均有使用說明，若仍有使用上的問題，請洽設備組。  

6.如進行教學材料之購買？ 【設備組】  

請各任課老師於使用前一星期至設備組填寫教學材料請購單，以利採買流程進行。  

7.向設備組借用之物品遺失應如何處理？ 【設備組】  

借用者應負保管責任，遺失或損壞依相關規定賠償處理。  

8.哪裡可以查詢新學期教科書版本？ 【設備組】  

教科書選用版本，於校內網站上公告。 


