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臺北市立成淵高級中學 112 學年度第 1學期 

11 月份國中導師會報會議紀錄 
壹、 會議名稱:臺北市立成淵高級中學 11 月份導師會報 

貳、 開會時間：112 年 10 月 30 日（星期一）上午 8時 10 分至 09 時 00 分 

參、 開會地點：綜合教學大樓五樓研討室 

肆、 主席:劉校長葳蕤                                                   記錄:張婷絜 

伍、 主席致詞: 

陸、 上次決議事項報告:無 

柒、 導師建議及處室回覆： 

發言者 反映內容 回覆內容 

706 導

師 

1、12:00-12:30 導師有時仍會進行班級經

營，能否減少廣播、放音樂次數或者請

降低音量? 

2、中午幹部集合時間能否提早到 12:20，

或是讓集合同學 1 點再回班，以避免集

合結束後，學生回班打擾班上午休? 

3、段考校排可否提供給導師自行運用?排

名組距是否能縮短，讓導師知道學生成

績落點? 

4、秩糾評分標準為何? 

學務主任回覆: 

Q1:中午廣播音量會調整。 

Q2:中午集合時間需考量學生用餐時間，這

部份再經處室溝通討論。 

Q4:秩序評分轉知教官室確認。 

教務組長回覆: 

Q3、成績組距從 20 分調到 5分再與註冊組

討論；社會科成績是否能分開呈現，會請

註冊組看系統是否能調整；導師需要更詳

盡的成績資料，會再與註冊組討論。 

另外，配合教育局來文政策宣導，因應教

學正常化，學校不得公開個別學生在班

上、全校排名。 

802 導

師 

1、成績單中，社會科成績是否能將歷史、

地理、公民分開呈現? 

教務組長回覆: 

1、請註冊組看系統是否能調整。 

808 導

師 

1、話劇比賽午休排演時間是否能增加第八

節或其他時間，讓各班都能有公平彩排的

機會? 

2、打掃不認真的同學除了宣導外，是否能

有明確罰則? 

學務主任回覆: 

Q1:話劇比賽演練時間，會後再討論安排。 

Q2:校規有相關規範，討論後公佈。 

809 導

師 

1、行事曆安排時，請各處室注意彼此協

調，如，國八隔宿日期與特教研習衝突，

導致之後無適當時段完成研習。 

2、今日班會補參訪日課程、小團體課程，

請問特殊生是否需抽離上課?之後的高職

講座特殊生是否也要參加，因本班分 2個

場地，若要，特教組是否能給予支援。 

3、日本九州參訪是否需接待日本學生? 

4、圖書館的好讀周報與中學生報兩種報

紙，是否能讓資源公平分配，國七八各可

輔導主任回覆: 

Q1:特教研習的部分，若未能於領域時間參

與研習，可改以線上研習完成。 

Q2:若老師收到特教抽離或外加課程，都是

特殊生的正式課程，這些時段都需到學習

中心上課。 

這 2年特教學生協助，輔導室與學務處及

教官室共同合作，針對特殊個案若有緊急

狀況，請即時通知，我們會緊急處理。 

圖書館回覆: 
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閱讀 1種報紙? Q3:日本國際教育是免接待，僅前往日本高

中進行參訪。費用部分為 48000 元整，以

學生自費為主，原住民及低收者，可申請

補助。詳細內容會再集合圖書股長說明。 

Q4:讀報教育根據教育局來文，國七生派送

好讀周報與中學生報，至於資源分配的部

分會再協調。另外，讀報教育實驗班也歡

迎老師申請。 

905 導

師 

1、高中生搭電梯是否有明確的管制辦法。 

2、段考成績單，社會、自然領域中各科成

績是否能分開呈現；排名組距除了縮小

外，是否也能直接呈現在個人成績單上? 

學務主任回覆: 

Q1:電梯與公共物品使用於校規有相關規

定，違反也有罰則。詳細實施規範另行討

論後公佈。 

教務組長回覆: 

Q2: 成績組距從20分調到5分再與註冊組

討論；社會科成績是否能分開呈現，會請

註冊組看系統是否能調整。 

 

捌、 報告事項（各處室業務報告） 

一、教務處 

(一)教學組:略 

(二)教務組： 

1、111 學年第 2學期各科學期成績不及格名單，已發放與各班導師及任課老師，請於 

   12/8 繳交補救教學成績與補教教學進度表。補考攸關畢業條件，請國八、九導師協 

   助提醒同學主動詢問班級任課教師補救教學事宜。 

2、11/2(四)中午有國九升學輔導會議，中午 12:10 於綜合大樓五樓研討室，備有午餐。 

3、11/21-11/22 為本校第二次段考。 

(1)請導師加強宣導務必遵守考試試場規則，避免因違規而導致記過或扣分：如：手機發出聲

響者、配戴智慧手錶手環者、以鉛筆書寫各科非選擇題型者、飲食(含喝水)、未備齊文具

借用等。並請導師務必於考試前安排學生考試座位，並確實指導學生將座位及抽屜轉向並

淨空。 

(2)因應第二次段考，本土語言客語班及原住民語班均暫停抽班，全班學生留原班教室進行月

考。 

4、11/22 圖書館晚自習暫停一天。 

(三)註冊組： 

1、請國九導師協助提醒，為協助申辦身分證以及後續各項考試報名，選擇自行拍證件照的同

學記得在 10/30 前上傳表單(如不知連結可以此 QR CODE 連結或親至註冊組洽詢)。 

 

 

(四)設備組： 

1、請導師協助提醒有意願參加 112 校內科展的同學，於 11/7 前報名、11/21 前繳交主題摘

要。 
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二、輔導室 

(一)輔導組： 

1、【生命教育宣導】 

輔導室將於 11/29(三)辦理飢餓勇士體驗活動，歡迎導師與班上同學共同參與，有意願參

與之同學請於 11/1(三)前檢具報名表、家長同意書及活動費 100 元整統一由輔導股長收齊

後繳至侯琬琦小姐處，並請導師提醒班上參加同學 11/28（二）中午參加活動行前說明會。 

2、【國中小團體】 

國七人際、國八生涯小團體於 10 月陸續展開，學生參加團體時間已發給各班導師，若有

疑義，請和輔導室秀穎、韻竹老師確認。 

3、【輔導資源】 

本校駐區心理師提供教師諮詢服務時段：11/08 下午、11/23 下午、12/06 下午、12/21 下

午、01/04 下午、01/17 下午，心理師將提供教師輔導諮詢，歡迎有需求的導師預約運用。 

 (二)資料組： 

1、【國九下學期技藝教育報名】 

112 學年度第 2學期技藝教育課程於 10 月 2 至 10 月 31 日中午止進行校內報名。已協請國

九輔導老師於輔導活動課中進行宣導，亦請導師協助鼓勵有職業性向且有意願學習的學生

報名參與。校內遴輔會議於 11 月 3 日中午召開。 

(三)特教組： 

1、第一次段考已結束，校內疑似生轉介時間上學期時間為 12 月，再請依校內轉介流程進行

轉介。 

2、國九特教生十二年就學安置管道簡章預計於 11 月公告，屆時將由特教個管教師個別與特

教生、導師及家長討論升學相關事宜，敬請國九導師參與及協助。 

 

  三、總務處： 

(一)活動中心游泳池池體整修工程，10/13 書圖審查，10/18 標案上網。 

(二)11 月份-期末學校午餐外訂餐盒採購，一家廠商投標，10/13 開標，10/16 評審會議，得標

廠商「鉅登」。 

(三)熱食部招租案，標案撰寫完成，安排上網時間。 

 

四、圖書館 

(一)讀服組： 

1、讀成淵閱世界 214 期出刊。 

2、11/6-11/10 發放第二輪班書。 

3、日本九州國際教育旅行第二次甄選預計國中部八年級團員，請國八導師推薦同學參加甄

選。(詳見附件) 

4、請老師鼓勵同學參加「成淵展書讀‧遨遊書香海」系列一：圖書館常態性書展活動。 

(1)歡迎同學至圖書館佈展區參觀主題書展，挑選展區任一本書籍撰寫紙本或線上學習單，註

明書籍內名言佳句及 50 字左右的心得感想。 

(2)每月展期結束後挑選紙本、線上學習單各 3位撰寫優秀名單，將其作品公佈於活動中心 1

樓電梯上方電視及穿堂圖書館大屏，與全校師生分享。 

(3)提供精美小禮，隔月圖書借閱數量可提升至五本，以資鼓勵。 

(4)參加獎:凡撰寫紙本或線上學習單的同學，於每月展期結束後，將公開抽出 3 名同學，可

獲得精美小禮。 
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5、教育局讀報教育，國七自 10 月 16 日~112 年 12 月 11 日止，計 9 週，每周一派送中學生

報及好讀周報。 

(二)資媒組： 

1、貓咪盃 SCRATCH 程式競賽報名 5組 10 人(70210、71025、70424、70427、70106、71005、

70102、70108、90427、90429)，感謝劉真妮老師指導及導師協助。初賽結果將於 11/3 公

布。 

2、因各班 HDMI 線損壞頻率增加，已於幹訓時告知資訊股長下課要趕緊協助任課老師收線材。

另考量學校經費有限且培養學生負責任之心態，每學期僅額外提供一次 HDMI 線材替換，

再有損壞需請肇事者或班費進行購買。 

3、九月份資訊融入登記表缺交為 704、805、905、906、908，已多次通知資訊股長，在此請

導師協助。 

4、請各位同仁記得完成數位精進 A1、A2 及每年資安三小時研習。資媒組有寄每月資訊研習

整理至 cyhs 信箱。 

 

五、創發處：略 

六、教官室：略 

七、學務處： 

(一)訓育組 

1、【127 周年校慶】 

(1)主題：淵「神」，「七」動！ 

(2)因 127 周年校慶典禮將屆，為確保活動順利，學務處預計於 11月 6-10 日中午及放學後

集合相關工作人員及表演人員進行預演，學生名單將會個別通知導師，如有造成不便，

敬請見諒。 

(3)相關日程： 

10/31(二) 7:25 於活 5，國七、國八朝會校慶彩排 

11/02(四) 7:25 於活 5，高一、高二朝會校慶彩排 

11/09(四) 7:25 於活 5，國七八、高一二朝會校慶彩排 

11/09(四) 12:30 於 5 樓研討室，導師行前說明會 

11 月 11 日(六)校慶(電子邀請卡寄至導師信箱) 

(4)校慶班際愛心園遊會各班攤位報名表請於 10 月 30 日(一)中午前繳交回訓育組。各班攤

位簡介將於下週公布於學校網頁、學務處前公布欄及學校川堂。11/1(三)進行抽籤，

11/3(五)公告。 

(5)成淵之星：已於 10 月 28 日(六)進行初賽，將於 11 月 10 日 (五)1300-1500 於活動中心

五樓進行決賽。 

2、【新加坡回訪交流】 

(1)新加坡五校：萊佛士書院、淡馬錫初級書院、維多利亞初級學院、華僑中學、國家初級

學院，五校學生共計 12 位，預計在 11/27(ㄧ)-12/1(五)入校上課，詳細入校課表於確認

後公告。11/29(三)新加坡督學與五校師長於上午至成淵座談交流與參訪。 

(2)因應回訪交流，12 月份導師會報日期順延至 12/4。 

(3)11/28 辦理全校朝會，新加坡來訪學生自我介紹。 

3、【聯絡簿、週記抽查】 

(1)國中部聯絡簿抽查時間為 12 月 05 日(二)，抽查篇數每週不得少於 4篇。 

(2)高中部週記抽查時間為 12 月 07 日(四)，抽查篇數：高一、二同學至少 4篇、高三同學

至少 2篇。 

4、【學習護照】 

(1)國中部學習護照審核日期為 12 月 12 日(二)，國九為彈性繳交。 
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(2)高一、二學習護照審核日期為 12 月 14 日(四)。 

*請導師協助提醒孩子完成行善服務之時數。 

5、【耶誕點燈】 

12 月 07 日(四)17：20~18：10，於倫理樓一樓川堂進行耶誕點燈活動，歡迎老師及同學參

與。 

(二)生輔組 

1、【校慶期間秩糾協助秩序維護事宜】 

11/12(六)校慶當日，因有秩序維護及巡查工作，須由秩糾同學協助教官執行，校慶前亦

會較常集合同學分派任務，可能會影響班上園遊會張羅及運作，請導師預作調整及包涵。 

2、【無預警人為災害演練】 

為使全校師生熟悉當校園發生緊急狀況，學生須立即返回教室或就近辦公室。學務處預計

於 11 月上旬實施無預警實施演練，若聽到廣播 1年 19 班之暗號，請導師立即返回班級指

導學生關閉門窗，往中間靠攏，安靜保持警戒。狀況解除後，進行點名，人數無誤即恢復

正常作息，有狀況請通知學務處(#133、134)、教官室(#139、140)。 

3、【外堂課關閉門窗】 

巡堂老師反映，仍有班級於外堂課未確實關閉門窗，建議導師可指定專人負責檢查門窗是

否上鎖，若班上門窗鎖頭有故障情形，請盡速向總務處報修，避免財物損失。 

4、【北門扶輪社獎助學金補助】 

本學期北門扶輪社將捐贈獎助學金(112.9~113.6 共 10 個月，每月 3600 元)，協助品行優

良但家境困難需協助的同學，欲申請者於 11/6 前備妥相關附件申請。 

(三)生教組: 

1、12/18 即將舉辦國八話劇比賽，11/27-12/15 期間可到生教組登記使用音樂廳作練習與演

練，練習時間為:12:30-13:00 麻煩導師們提醒同學練習時間，請準時結束不要耽誤第五節

上課。 

2、愛心商店已洽談完成，已完成洽談的店家如下: 

店家名稱 地址 電話 

7-11 蓬萊門市 台北市大同區寧夏路 131-1 號 02-25539665 

7-11 金蓬門市 台北市中山區民權西路 73 號 02-25958993 

7-11 雙連門市 台北市大同區民生西路 176 號 02-25558245 

7-11 雙連站門市 台北市大同區民生西路 47 號地下一樓 02-25119122 

3、近期日間巡堂以及夜間巡視發現有班級門窗未鎖以及大屏未關，再麻煩導師們提醒學生，

生教組也會在隔天請當天班上門窗負責人到學務處說明且寫下反省改正單。 

 (四)衛生組： 

1、【校慶園遊會整潔工作及防疫措施】 

(1)活動前： 

  ○1 11/11園遊會擺攤將於成淵廣場進行，前一天由衛生組加發33公升專用垃圾袋一個（放

於班級櫃中），仍請各班確實做好垃圾分類。 

   ○2 各班應指派 2名學生或值日生負責園遊會當日垃圾處置。 

(2)活動中： 

   ○1 園遊會進行中，各班應保持教室及周邊整潔，並隨時清理環境。 

   ○2 注意垃圾桶內之廢棄物是否已經溢滿，所指派2名學生或值日生應立即負責垃圾處置。 

(3)、活動後： 

各班自 13:00 起，就各班內外掃區域，園遊會攤位，皆需做好清理整潔工作，所有清潔
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工作最遲需於 14:00 前完成，煩請導師協助督導學生完成，以利衛糾檢查。 

(4)、衛生宣導： 

師生請依平日上學防疫規定落實各項防疫措施，如須飲食請回班級與辦公室，並加強洗

手、環境消毒、室內通風等。衛生組備有酒精、漂白水、紫外線燈可提供清消。 

2、【現行防疫規範宣導】 

(1)有發燒現象，建議在家休息 

(2)感冒身體不適現象，要戴口罩，保護自己和他人 

3、【打掃時間秩序】 

(1)近期發現許多同學打掃狀況不佳，於掃地時間玩手機、嬉戲、未落實打掃工作等，請導

師協助多叮嚀並督促同學完成打掃工作。 

(2)以下為 9月份掃地時間巡查紀錄，供各班導師做班級經營之參考： 

日期 違規情況 

9/6 未分類  301.702.207.101 

9/11 外掃玩手機  109.206.209.303 

未分類  901.903 

9/12 打掃玩手機  109.201 

9/13 打掃玩手機  301.302.303.307 

9/14 外掃玩手機  109.303.307.210.209 

9/15 外掃玩手機  206.207.108.211 

玩大屏  903 

9/18 玩大屏  904.905 

外掃玩手機 

204.208.307.202.104.211.108.201.207.307.206 

9/20 外掃玩手機  306.202.108.207.211.302 

沒分類  308.702 

9/21 外掃玩手機  207.208.302.108.202.206 

沒分類  804 

9/22 外掃玩手機  305.306 

未分類  804 

9/23 外掃滑手機  207.105 

外掃玩水  311 

沒分類  804.805 

9/25 外掃玩手機  205 

外掃玩水  311 

未分類  703.704.708 

9/26 外掃玩手機  303.106.207 

未分類 103.108.101.703.704 

9/27 內掃玩球  706 

外掃玩手機  202.207.208.203.205.103.103 

未分類 103.706.806.703.701.709.710.302.206 

9/28 內掃打球  706 

外掃玩手機  206.207103.109.203.205.210   

未分類 104.106.207.208.304.709 
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4、【打掃時間秩序】 

(1)近期發現許多同學打掃狀況不佳，於掃地時間玩手機、嬉戲、未落實打掃工作等，請導

師協助多叮嚀並督促同學完成打掃工作。 

(2)以下為 10 月份(10/16)掃地時間巡查紀錄，供各班導師做班級經營之參考： 

日期 違規情況 

10/2 內掃玩掃具  810 

外掃玩掃具 

206.207.301.302.304.203.205.107.210.202.103 

未分類  707.107.702.708.807.108.805.102 

10/3 外掃玩手機  201 

未分類  702.707.708.805.807.102.107.108 

10/4 玩大屏  903 

內掃玩手機  106.304.101.102.202.108.204.110 

10/5 外掃玩手機  102.301.302.304 

10/6 內掃玩手機  307.206.305.205 

未分類  110.206.306.303.308.204 

10/11 外掃玩手機  310 

10/12 外掃玩手機  305 

未分類  212.707 

10/13 未分類  212.707 

10/16 外掃玩手機  310 

未分類  808.809.701.908.101 

5、【變更供餐廠商改為鉅登】 

(1)自 11/1 日起改為團膳業者鉅登，暫定服務到期末 

(2)熱食部仍積極辦理後續解約和招標事宜，詳情請洽總務處 

6、112-2 戶外教育預計辦理時間(依導師志願順序多寡排列)、準備辦理招標中 

國七：第一 4/15；第二 4/8；第三 4/1 

高一：第一 4/26；第二 4/19；第三 4/12 

7、國高中女性用品定點放置在健康中心和衛生組；有需要的同學可多加利用，另外國中處境

不利女生使用 APP 領取，敬請導師多加協助宣導領取。 

8、第三次班級專用垃圾袋發放在二段當週，每學期發放 3次，會放置班級櫃，期間若不夠用

可向隔壁班商借，或利用班費購買。 

9、健康中心訊息： 

(1)本校 10/25 完成校園流感疫苗接種，因故未接種流感疫苗同學，如仍有意願接種者，請

10 月 31 日前至健康中心領取補接種通知單。 

(2)健康檢查或視力回條須至醫療院所回診的同學請盡快至醫療院所檢查並將回條繳回健

康中心。 

 (五)體育組： 

1、【127 周年校慶暨陸上運動會】 

11/06(一)第三～四節為國中部大隊接力。 

11/08(三)08:00-12:00 國中部個人徑賽、團隊接力。 

2、朝會結束時，若時間允許，將進行學生跑走操場 2圈活動後回教室。 

 



8 

 

◎學務主任補充報告: 

  1、本次校慶高三、國九安排自主學習，因此今年校慶典禮國七、國八更改在活動中心 5 樓集

合。 

 

玖、 提案討論及決議事項：無 

壹拾、 臨時動議:無 

壹拾壹、 散會 


