臺北市立成淵高級中學109學年度第2學期多元選修課程協調會
【會議記錄】
1、 會議日期：110年02月26日(五) 12：00
2、 會議地點：行政大樓三樓會議室
3、 出席人員：多元選修任課教師

4、 主持人：朱校長逸華
5、 業務單位工作報告：
   一、本校特色課程架構
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    ※推動校本特色課程做法： 

    (一)讓提示顯而易見—情境展現、典藏鼓勵、角落發表
    (二)讓習慣有吸引力—課程設計、課程發表、互評學習

    (三)讓行動輕而易舉—作品觀摩、經驗傳承、格式模組

    (四)讓獎賞令人滿足—正向回饋、指導參賽、歷程證明
二、因應疫情依據臺北市教育局109年2月24日北市教體字第1093017456號函
修正後「臺北市防疫教育及工作守則」，學校教師應掌握學生出缺席狀況，
相關課程(含多元選修、社團)應落實點名機制，落實監測學生在校期間健康
狀況。
三、上課期間確實掌握學生座位配置，且如有學生突然發燒，
(一)請發燒學生先至教室門口
(二)請立即撥分機193或194通知鍾捷明老師或135健康中心或136衛生組，
由專人前往處理。
(三)確認週邊學生，量測班級其他學生體溫(額溫槍請指派一名學生至衛生
  組領取)。
四、專題製作與發表為學校校本課程發展重點，因應新課綱學生學習歷程資料建
置，請多鼓勵學生參與校內外各項發表機會，如小論文、讀書心得、角落發表、成果發表等，請老師全力協助。
五、「學習歷程檔案」學生已陸續上傳，請指導老師協助主題的引導、品質的要求，督促學生於網站開放學習成果上傳時間期限內，完成課程學習成果上傳，並協助合格認證。學習歷程檔案網址: https://e-portfolio.cooc.tp.edu.tw/Portal.do，學習歷程檔案系統操作說明(授課教師部分)如附件2，供老師們參考。
六、教務處教學組已完成建置｢終身學習在成淵」平台，將106學年度起相關教學
計畫及成果發表檔案連結，供教師及學生參閱，請老師多多利用，並鼓勵學
生前往觀摩用心準備，今年將更盡完善所有發表作品，於平台供瀏覽參考。
｢終身學習在成淵」(多元選修)平台網址：http://163.21.105.3/files/11-1000-856.php
七、教學計畫與成果資料
(一)每位教師提供教學檔案夾，請將教學成果檔案及學生優秀作品等資料放置資料夾中，並於學期末6月25日前繳交教學組存查。
(二)課程中若有特別值得紀錄的課程內容，煩請通知教學組拍照記錄。

(三)請遴選一組學生進行照相，並於5月中前完成該多元選修課程介紹影片
(2分鐘內容:1.班內發表2.分組討論3.組間互評4.老師回饋)，教務處會給予學生進行敘獎鼓勵。

八、成績評量：

(一)請老師盡量以多元評量方式(包含定期考試、書面報告、上台發表、作品、
實踐行動等)來進行成績考核；如有補考請準備補考作業內容，供教學組
公告。

(二)本學期請授課老師於6月25日前將學期成績登入系統，若不知如何使
系統之教師，請洽教學組林怡君小姐。
九、期末成果發表：
將因應疫情需求調整發表模式： ①若已趨緩則回復為以往的大型發表活動，於活動中心音樂廳舉辦。 ②如疫情仍嚴峻則改為動態發表人跑班發表，靜態發表於當日在校史室前走廊及下學年校慶公開展示。參與發表學生，請教師指導交件，完成發表後將頒贈發表證明。發表優秀的組別將邀請參加下學年度捷運盃。 
其餘作業互評量表機制仍正常運作。發表會所需各式表單會將陸續發給老師。
▓訂於5/28(五)與6/11(五)辦理本學年高一二多元選修專題發表會。
發表方式參照捷運盃規則辦理，請各課程提供動態發表及靜態發表，每個課程皆需派學生參加發表。動靜態需要至少選擇一種。
▓高二總預演 110年5月27日上午08：10~10：00(音樂廳)

▓高二正式發表110年5月28日上午08：00~11：00 (音樂廳)

▓高一總預演 110年6月10日上午10：10~12：00(音樂廳) 
▓高一正式發表110年6月11日上午09：00~12：00 (音樂廳)
▓注意事項及格式要求:

★發表內容
以多元選修該科目為基礎，進行加深加廣、延伸之「主題研究、探討、介紹」。

分就─題目、作者、主文(一、研究動機；二、研究方法；三、研究結果；四、

結論-歷程心得-綜整心得) 、附註參考文獻等陳列說明。
★發表形式
(一)動態-口頭簡報發表(6～8分鐘簡報) (請提供電子檔案)
1.每組報告時間為8分鐘。
2.現場提供電腦及簡報筆，電腦環境為Windows7、內建Office2013系統，中文字型僅有新細明體、標楷體，若需選用其他軟體或特殊字型，請慎重考慮系統相容性。（若需使用特殊字型，建議1.存為圖片檔，方式如下：選取文字方塊→剪下→按右鍵→貼上選項：→圖片[image: image2.png]


，或2.進行字型內嵌，可參考以下連結： https://www.managertoday.com.tw/articles/view/52892）
3.各組發表時間將視報名結果調整後公告。
(二)靜態-海報發表(請提供電子檔案)
1.A0尺寸：84.4cm(寬)×118.9cm(高)
2.自行以海報機大圖輸出或以壁報紙自製內容呈現。
3.海報發表一組以[一張]海報為限。
★成果發表會幾項共同建議，亦請老師協助提醒學生。
       1.服裝部分:主發表者服裝，以校服穿著(不含運動服)為原則；另參與演出表
        演者依需求辦理。
2.儀態部分:口語、台風及肢體動作，請各指導老師協助。
3.分享部分:學習歷程心得分享很重要，希望讓聆聽者與評審多了解學習內容與感受，請各指導老師協助指導。
4.簡報部分:字體顏色、版面配置、圖表呈現及比例，請各指導老師協助指導。
5.主題部分:題目設定與表達呈現內容要一致性。

6.海報格式:建議以發表格式製作，範本請參閱｢終身學習在成淵」(多元選修)平台，網址：http://163.21.105.3/files/11-1000-856.php
  各課程可於班級內先進行班級的分享與互評，再遴選優秀組別參加全年級的
  發表會。各課程遴選參加全年級發表的報名表，請於指定日期前交給教學組
  林怡君小姐彙整，學生發表檔案請於發表前5天繳交教學組。
十、教師出入及休息辦公室： 
(一)外聘兼課教師進出校門請佩戴教課「識別證」。

(二)課間休息室為綜合教學大樓一樓四知屋(熱食部旁)。

十一、上課規範：
       (一)一般上課規範
  1.請多元選修授課老師嚴格執行點名。學生行蹤與安全請務必加強追蹤。
  2.第一節課請選舉或指派兩位幹部，並將名單填寫於課程點名資料夾

  (1)班長負責於課前至教務處拿取教室日誌及冷氣卡，並於課後至教務處
     繳回點名單及交回教室日誌及冷氣卡。

(2)服務股長負責於課前(後)至設備組洽借(還)教室與教具。

 (3)兼課教師欲借用教具，原則上請服務股長到設備組押學生證外借教     
   具，若兼課教師親自借用器材，煩請押個人證件，謝謝。
(4)請同學到處室洽借或領取物品時，需於上課鐘響前完成。
         3.請老師準時上下課，以免影響下一節課務。
(二)如需使用校內圖書或影片DVD等，請至圖書館登記。
       (三)專科教室使用注意事項:每次使用專科教室後，煩請使用教師在專科教
室的教室日誌上確實填寫內容及簽名，課程結束後請恢復教室原狀及整
潔，並將記錄簿及鑰匙交回設備組，若未能清理乾淨，暫停借用乙次，
謝謝。
   (四)冷氣卡使用原則：
        1.高一、二、三在普通教室授課的班級每班配有一張冷氣卡，儲值1000元
供整學年使用，超出部份請各班自行前往總務處加值。(學期末結算)
 2.請指派班長於課前(後)到教務處領取(回) 冷氣卡。
 3.請節約用電，節能減碳愛地球。
(五)期末最後一節課請學生協助填寫問卷調查表：課程問卷調查表，會於期
末前發給教師協助，請教師提醒同學填寫，目前問卷以線上google表單為主，若需要紙本請找教學組林怡君小姐。
6、 臨時動議：略
7、 散會
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臺北市立成淵高級中學109學年度多元選修課程發表會學生互評量表

評分同學：___年___班___號姓名__________    選修或專修課程：_______________
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評量指標
評量向度
	能力評分指標與說明
	報告組別

	
	4表現優良
	3表現良好
	2表現尚可
	1尚待加強
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	內容呈現
	深入瞭解報告內容；能選擇貼切的素材或例子；讓聽眾深入認識主題。
	熟悉報告內容；能選擇相關的素材或例子；有助聽眾更加認識主題。
	稍有涉獵內容；素材或例子有些不符聽眾程度；能讓聽眾稍微了解主題。
	對報告內容陌生；選材與舉例多有不當；對了解主題幾乎沒有幫助。
	
	
	
	
	
	

	團隊合作
	各成員職務分配明確均等；工作能完成且確實完善；整體互動和諧融洽。
	各成員職務分配清楚；工作均能完成；整體互動良好。
	各成員職務分配不均；工作雖能完成但仍待加強；整體互動尚可。
	各成員職務分配不確實；工作未能全部完成；整體互動欠佳。
	
	
	
	
	
	

	創意思考
	能創造新穎或獨特的想法或問題，並有系統發展出一些新的結論
	能提出新穎或獨特的想法、問題、形式或猜測
	能在蒐集來的資料之外，提出自己的想法或問題
	將蒐集來的資料加以重整，並未加入自己的看法
	
	
	
	
	
	

	口語表達
	理解內容、表達流暢不看稿，且眼神能環顧全場，並能引人注意使聽眾理解內容
	表達流暢偶有看稿，眼神有看觀眾，觀眾有聆聽意願，並能理解大部分內容 
	表達通順，有一半以上在看稿，眼神與觀眾偶有交集，觀眾一知半解或興趣不高
	表達不通順，言不及義，觀眾興趣缺缺
	
	
	
	
	
	

	時間掌控
	時間掌握得當恰到好處
	時間掌握度達八、九成
	時間稍嫌不足或超出一些
	草率結束，時間不到一半；或過於冗長超出時間太多
	
	
	
	
	
	

	資料蒐集
	能有效地從多方管道（書籍、報章、期刊、網路…等）收集足夠的資訊，並清楚條列其出處
	能有效地從兩個不同管道（書籍、報章、期刊、網路…等）收集足夠的資訊，並條列其出處
	能從單一管道（書籍、報章、期刊、網路…等）收集相關的資訊，並說明出處
	收集的資料未能充分切合主題或與主題無關
	
	
	
	
	
	

	儀態
	台風穏健，聲音宏高，談吐幽默風趣，笑容可掬，儀容整齊乾淨
	台風良好，聲音適中，談吐幽默，面帶微笑，儀容整潔。
	台風尚可，聲音時而大聲時而小聲，談吐平淡，面無表情
	表現過於緊張,聲音太小，表情嚴肅衣衫不整。
	
	
	
	
	
	

	解決問題
	能提出具邏輯且完善的計畫，能清楚闡述選擇該解決方法之原因，更能知道執行解決方法後的結果。
	能從有限的選擇中發展具邏輯且完善的計畫加以解決問題。
	雖會思考，但無法接受較新穎的方式解決問題。
	在解決問題上，僅能思考單一且使用過的方法來解決問題。
	
	
	
	
	
	

	組織
	內容的分類與層次清楚；承接與轉折明確，有組織條理地呈現概念。
	按照順序呈現重要內容；有留意承接與轉折處的邏輯性。
	局部的內容尚稱清晰；調換內容次序後則更富組織邏輯。
	無法融會貫通；組織結構紊亂，幾乎沒有邏輯性。
	
	
	
	
	
	

	學習態度
	準時完成作業並另行尋找相關議題與同學討論進而求得課堂外相關知識
	準時完成作業並將有問題之部分先行研讀相關資訊或尋求同學協助與討論求解
	準時完成作業但仍未確實了解章節內容
	無法準時完成交付之作業
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臺北市學生學習歷程檔案系統操作手冊
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目錄
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登入
1
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教師資料檔案櫃
2
2.1 學生學習成果
3
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授課班級資料(授課老師)
3
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認證學習成果(授課老師)
3
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審核學生自主學習計畫
8
2.2 教師檔案櫃
9
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設定目錄項目(第一次使用請先設定)
10
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基本資料
11
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課程設計與教學
12
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班級經營與輔導
13
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研究發展與進修
14
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敬業精神與態度
15
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其他
16
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教師教學檔案電子檔
17
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登入
· 請使用「臺北市政府教育局單一身份驗證服務(LDAP)」或原有「酷課雲帳號」登入。
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臺北市政府教育局單一身份驗證服務(LDAP)
· 帳號
· 老師：學校網域名稱＋身分證字號數字 9 碼（如中崙高中為 zlsh，老師身分證字號為為 A111122222，帳號即為”zlsh111122222”）。
· 密碼
· 老師：身分證字號後六碼（如身分證字號為 A111122222，密碼即為”122222”）
[image: image4.jpg]



· 登入後變換成[教師資料檔案櫃]。
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教師資料檔案櫃
[image: image41.png]-




2.1 學生學習成果
[image: image42.png]N0



授課班級資料(授課老師)
· 查詢授課班級之學生學習成果統計數量。如下圖
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認證學習成果(授課老師)
· 查詢學生學習成果認證狀態。如下圖
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· 認證學生學習成果步驟。如下圖
· [image: image44.png]A
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須先檢視檔案
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批次認證功能點選
後跳出如下選取框，可選擇
或
。
· [image: image51.png]


選取後如下圖，點選認證選擇通過/不通過。
· 

[image: image9]
· 認證後可以兩種方式發佈結果，請務必點選發佈，才算完成學生認證。
· 方式一：單一發佈。

· 方式二：批次全部發佈。
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審核學生自主學習計畫
· 此作業為學生送出自主學習計畫後，教師認證須檢視檔案後(已讀)才能認證。
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· 認證通過/不通過時此狀態為暫定，教師可隨時調整，點選
後不可修改認證狀態及學生收到認證結果，可選擇單一【發佈】或是【全部發佈】。
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2.2 教師檔案櫃
[image: image54.png]
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設定目錄項目(第一次使用請先設定)
· 此功能可以複製預設子類別到指定學年度。
[image: image56.png]



· 輸入學年度
· 新增檔案櫃目錄項目。如下圖
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· 設定後如下圖。
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基本資料
· 新增/檢視基本資料檔案櫃。如下圖
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課程設計與教學
· [image: image59.png]
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新增/檢視課程設計與教學。如下圖
	新增後的資料清單

	
	
	


[image: image61.png]


班級經營與輔導
· 新增/檢視班級經營與輔導檔案櫃。如下圖
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研究發展與進修
· 新增/檢視研究發展與進修檔案櫃。如下圖
[image: image63.png]
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敬業精神與態度
· 新增/檢視敬業精神與態度檔案櫃。如下圖
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其他
· 新增/檢視其他檔案櫃。如下圖
[image: image69.png]
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教師教學檔案電子檔
· 教師可將檔案櫃內容匯成 PDF 電子檔。
· 可選擇自行上傳封面/選擇預設 5 種封面。
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· 點選【列印教學檔案電子檔】後產生之 PDF 畫面如下：
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[附件1]





[附件2]





授課教師





進入教師資料檔案櫃會跳出





通知。








新增後的資料清單








新增後的資料清單





新增後的資料清單





新增後的資料清單





新增後的資料清單
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