
 

臺北市立成淵高中 112學年度第 1學期幹部訓練（服務股長） 

教務處設備組 
一、教具借用： 

1. 本借用辦法請向同學宣導，特別是有擔任小老師職務的同學。 

2. 本單請各班服務股長於 9/4（一）上午前填妥「各班服務同學名冊」（如附件一）後交回設備

組。 

3. 「專科教室鑰匙」、「筆記型電腦」、「攝影機（相機）」、「腳架」、「CD錄放音機」等相關設備，

只能由教師借用。若老師須請同學幫忙，請老師來電告知或請出示教師親簽之借用紙條，

並攜帶學生證抵押，學生不得自行借用。 

4. 若違反借還規定，或有毀損設備者，將要求賠償及依情節輕重按校規處分。 

 

二、器材接用： 

1. 「外接光碟機」：筆電的配備，含雙頭 USB接頭，皆須接至電腦上方。 

2. 「大屏」：洽圖書館資訊股長及資訊組#127。 

 

三、專科教室： 

1. 使用專科教室請遵守「專科教室管理規範」(附件二)，並向有擔任小老師職務的同學宣導。 

2. 專科教室日誌請服務股長提醒任課教師簽名。 

3. 專科教室使用完畢，請服務股長協助老師關閉教室內水電瓦斯冷氣及門窗上鎖。 

 

四、成淵人國際行腳： 

1. 為擴展同學國際視野及多元文化學習，特於 10/20(五)、11/24(五)、12/29 (五)高中班週會課

舉辦國際行腳分享活動。相關報名表將於講座舉辦前一~二周發放至高中各班進行調查。 

2. 演講報名表(附件三)。請張貼於貴班佈告欄，並於班會時宣導，讓願意說故事的同學分享他

的經驗，並請於 9/6(三)前繳交，歡迎有興趣的同學盡速報名。 

 

五、校內科展： 

1. 時間地點：11月於設備組。 

2. 實施計劃:將於第一次段考後發放，請於班上宣導。 

 

六、生研社發表： 

為拓展在校學生生物相關知識，特於 9/22(五)、10/27(五)、12/22(五)中午 12:00~12:30 舉辦生

物研究社同學分享活動。相關資訊將發放到高一、國七及國八班級櫃，請協助公告並鼓勵同學踴躍

參加。 

 

七、強力徵求高一、二同學擔任教務處設備組小義工，歡迎有興趣的同學報名，報名

表如附件四。 


