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  臺北市立成淵高級中學 111學年度第 2 學期 

6 月份高中導師會報會議記錄 

一、 會議名稱：臺北市立成淵高級中學 6月份導師會報 

二、 開會時間：112年 5月 29 日（星期一）上午 9時 10分至 10時 0分 

三、 開會地點：本校綜合教學大樓五樓研討室 

四、 主席:朱校長逸華                                                        紀錄:李政達 

五、 主席致詞 

六、 上次決議事項報告 

七、 導師建議及處室回覆： 

發言

者 
反映內容 回覆內容 

105

導師 

暑假重補修的期程建議以區塊化的方

式進行，在人力跟時間上都可以有比

較有效的安排 

校長: 

這個要再跟各科召集人討論一下。 

212

導師 

班級有很多廢棄電池，如果要拿到 711

回收很不方便。 

校長: 

學務處跟總務處都有回收電池的地方 

 

八、 報告事項（各處室業務報告） 

(一)、 教務處 

1. 教學組: 

(1)高三重修於 6/5 開始，採實體授課。學生線上填畢 google 表單，05/22-05/24 銀行臨櫃繳

費。相關資訊已公告校網。 

(2)6/9號高二多元選修發表會，6/8日高二多元選修發表會預演。6/16號高一多元選修發表會，

6/15日高一多元選修發表會預演。 

(3)高二升高三暑輔時間:7/24(一)~8/18(五)，報名表單已發至班上，敬請導師協助提醒學生填

畢 google表單完成報名作業。相關資訊已公告校網。(請注意:GOOGLE表單內含大考英聽報

名，請同學務必填寫 google 表單) 

(4)6/27-6/29 為高一二期末考。期末考時，請各班導師協助提醒同學務必遵守「考試規則」，

請導師於早自習時隨機安排學生考試座位，並指導學生將座位及抽屜淨空轉向，手機等 3C

產品關機放置教室前後方。聽從監考老師之指示交卷。 

(5)7/4公告高一二補考名單 

   7/5 公告高一二補考考程 

   7/6高二補考 

   7/7高一補考 

   7/10高一二重補修名單公告 

   7/10-7/12高一二重補修報名及繳費，採填寫 google表單報名，請注意校網公告。 

   7/13 高一二重補修開課。 

2. 教務組：略 
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3. 註冊組： 

(1)高三分科測驗報名已調查完成，相關繳費請導師協助提醒學生不要忘記；個人申請及四技申 

請放榜後欲退費者也請在時限內完成。 

(2)高三畢業獎項調查已完成，謝謝導師們協助填寫。 

(3)高三畢業審查會將於導報結束後繼續召開。 

(4)高二改選班群時間為 6/12~6/16，請導師協助提醒有需要的同學可於 6/1日後至註冊組領取 

改選班群申請表。        

4. 設備組：略 

     

(二)、 輔導室 

     1.輔導組： 

     (1)學生認輔工作： 

感謝老師協助本學期認輔工作，請師長將本學期認輔紀錄(亦可填寫線上表單 

https://forms.gle/zCyN6vKi1yk4Wfo26)6月 13日（二）中午前繳回輔導室，以利後續敘 

獎事宜。 

     (2)高三升學輔導： 

7月 28日（五）上午 09：00-10：30輔導室預定舉辦高三大學考試入學選填志願說明會， 

煩請導師轉知有需求的學生主動參與。7月 31日及 8月 1日上午 9-12點開放高三學生預約 

大學考試入學選填志願個別諮詢，煩請導師協助告知有需求的同學致電輔導室預約個別諮詢 

時段（2553-1969分機 160、169）。 

    2.資料組： 

(1)學期將屆尾聲，感謝老師整學期對學生的付出與關懷。請高中部師長於 6/30(五)前進入校

務行政系統『二代校務行政系統』完成學生輔導記錄線上填寫，每位學生每學期至少一筆。 

(2)暑假大學系所營隊、遊學等相關活動訊息，陸續更新於輔導室最新消息網頁，請導師協助宣

導：有興趣的同學自行上網參閱。 

(3) 6月 17日(六)第五節辦理高一「2023網『GO』趣大學」之講座，針對校系選擇及 ColleGo!

網站操作及生涯探索進行介紹。請有報名參與的 103.109.111 準時前往多媒體教室參與講

座，同學可攜帶行動載具配合講師進行系統操作。 

(4)【高中學習歷程系統】 

   導師提醒學生持續將 111 學年度第二學期之「課程學習成果」及「多元表現」上傳學習歷程

檔案平台。「課程學習成果」上傳截止期限待教育局來文後公告周知 

    3.特教組： 

(1)特教組將陸續召開特教生期末 IEP 暨升學轉銜會議，敬請收到通知之導師及任課教師出席

會議。 

(2)高三身障甄試分發結果將於 6/14 公告，部分學生同時利用個人申請及身障甄試管道申請，

兩者放榜後可擇一錄取。 

(三)、 總務處：略 

     

(四)、 圖書館 

1.讀服組： 

        (1)高中班書回收日 6/1(四) 
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        (2)【閱讀筆記抽查】 

          國中部：6/6日(國七)、6/7日(國八)；補抽查時間至 6/14(三)截止。 

          高中部：5/30日(高一)、5/31日(高二)；補抽查時間至 6/7(三)截止。 

        (3)【自主學習期末發表會】 

          高二：6/2(五)特色活動時間(13:10-14:00)、 

          高一：6/9(五)特色活動時間(13:10-14:00)。  

          發表地點：本校活動中心三樓音樂廳 

          詳細內容請見實施計畫，歡迎各位師長們蒞臨指教。 

 (4)6/20(二)德國赫德中學國際交流行前家長說明會，時間為 19:00。 

 (5)6/30(五)-7/11(二)德國赫德中學國際交流回訪。 

 (6)有訂閱人間福報的班級，請於 6/30(五)前繳交 2份學習單至圖書館。 

    2.資媒組： 

    (1)因應防疫政策異動，若班上有學生確診且需請 3天以上病假在家學習時(非確診無法借出)， 

       可請資訊股長或代理人至資訊組借用相關設備，並請於畢業前/期末考前將相關設備歸還，謝 

       謝！ 

     設備借用:設備：平板、充電頭+線、拉鍊袋、延長線、(腳架+平板夾)。借用時請務必留意各 

       項設備完整，若需用使用腳架也須填寫借用單。 

     架設&使用 

 請學生登入學校 google 帳號加入 meet 會議 

 帳號：學號@cyhs.tp.edu.tw  

 密碼：身份證字號前 8 碼(英文大寫+7 位數字) 

 重申如遇外堂課或跑班課程，恐未能完全轉播，若發生損壞的班級，不論故意與否，皆需照價將

平板復原，請留意謝謝！若擔心腳架不穩固，可考慮將平板架設於桌上取代腳架支撐。 

平板復原方式有二： 

待資訊組請廠商協助報價 

自行洽詢相關廠商修復成原狀→價格未定 

 另請協助提醒學生非教學時段不可擅自使用，或依校規處置。 

 資訊股長若也請假，請導師協助指派代理人協助。 

     (2)6/5(一)起回收高一學生平板，另需一併歸還平板充電線、變壓器，並將平板充飽電、刪除                   

        個人相關資料；相關設備若有缺漏皆須按價賠償！ 

(3)畢業班離校前提醒： 

 若有借用平板，請務必於畢業前擇期返校歸還，另需一併歸還平板充電線、變壓器，並將平

板充飽電、刪除個人相關資料；相關設備若有缺漏皆須按價賠償！ 

 各班「資訊設備工具包」(內含物如下)，請務必於畢業前歸還資訊組，並清空+解鎖密碼鎖

置物櫃。 

 301-311班：電視擦拭布、USB轉接頭(向右)、刷子、觸控筆 

 國九、312班：電視擦拭布、USB轉接頭(向左)、刷子、觸控筆 

    (4)近期陸續有班級發生大屏電視 USB、HDMI等插孔損壞的情形，經廠商檢修判定為「人為損壞」，        

       須自行負擔修繕費用，然因大屏電視修繕不易，單次費用高達數千元至 1萬元不等，希望老 

       師們能妥善使用教室設備，拜託各位老師了，非常感謝！ 
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    (5)請提醒學生 112年 6月底繳交 6月份資訊融入登記表→國九、高三因 6月畢業，不須交回此 

       表單。 

    (6)重要研習宣導 

     全校教職員每人每年需完成「資通安全 3 小時」研習，研習資訊可至相關網站(教育部/臺北           

       市教師研習網、酷課雲、台北 e 大)查詢，研習完成後請於年底前填寫表單，謝謝 

     因應「教育部中小學數位學習精進方案」，逐年須完成以下研習: 

 【數位學習工作坊】A1、A2 各 3 小時研習，即日起至 114 年 12 月 31 日止，每年完成           

    33%的人數；3 年完成 100% 

 【數位素養相關議題研習】，每年完成 10%的人數，研習資訊請參考校網公告連結：           

    https://www.cyhs.tp.edu.tw/files/13-1000-24044.php 

    →研習時需用「酷課 APP」簽到，鼓勵教師於手機下載 APP，謝謝 

 「教育部教師 e 學院」資料已移轉至「教育部磨課師平臺」         

  (https://moocs.moe.edu.tw/moocs/#/home)，並於 111/10/5 全面啟用，登入方式請參考資訊組 

   111/9/26 電郵附件說明，謝謝 

     (7)因應資訊設備報修增多，可善加利用校網報修(只能用校內網路進入填寫)，以免訊息傳遞 

        不全而使修繕期程延宕。路徑如下： 

       *校網首頁-校內網路-校務行政-資訊組設備報修→桌機印表機、大屏 

       *校網首頁-校內網路-校務行政-網路中心設備報修→網路、筆電 

     *各班 HDMI線損壞頻仍，修繕費用增多，本學期起若班上原有長線損壞，僅提供備用 HDMI 

        線，請協助提醒學生務必謹慎使用        

       *因部分班級未確實留下報修紀錄，111年 10月，資訊股長報修時，需親自資訊組報修留         

        下紀錄，有紀錄者才可派員協助 

       *資訊組會依報修紀錄排程處理，若非臨時緊急事件，可能無法即時協助，請老師知悉謝謝 

     (8)政策宣導 

      酷課雲相關服務請家長參考知悉，詳細內容請見以下網站連結。 

https://sites.google.com/view/cooc-app 

教育局規劃「元宇宙教育總體計畫」，相關內容請參閱校網連結 

https://www.cyhs.tp.edu.tw/files/14-1000-19118,r21-1.php 

資訊素養與倫理相關內容，以及「網路使用習慣自我篩檢量表」請參考校網連結 

https://www.cyhs.tp.edu.tw/files/13-1000-17569.php 

     (9)請協助提醒同學借用學校 iPad時，切勿私自更新版本，以免造成 iPad無法自動連上學校 

         網路(cyhs)。 

         若 iPad已更新，請依下列步驟處理即可連網 

         點選「設定」→「wi-fi」→點選校網 cyhs右方的○i→將「專用位址」選項關閉→重新 

         點選 cyhs進行連線即可 

           

https://sites.google.com/view/cooc-app
https://www.cyhs.tp.edu.tw/files/14-1000-19118,r21-1.php
https://www.cyhs.tp.edu.tw/files/13-1000-17569.php
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(五)、 創發處： 

 1.111學年度校友會獎助學金頒獎時間為 5/31(三)上午 9點，請高三導師提醒孩子 5/31(三)早 

   上 8點 40分於行政大樓三樓會議室集合。 

 2.臺加雙聯學制 301劉芷妤、廖缃甄、303魏子珽同學錄取國際大學名單及其 2023年世界頂尖 

   大學排名表。 

名次排序 QS 世界大學排名 

(QSWorld 

University 

Rankings) 

名次排序 泰晤士高等教育世

界大學排名  (The 

Times Higher 

Education World 

University 

Rankings) 

名

次

排

序 

美國新聞與世界報

導世界大學排名 

(U.S. News and 

World Report Best 

Global 

Universities 

Rankings) 

301 廖緗甄.303魏子珽 

34  University of 

Toronto 

18 University of 

Toronto 

18 University of 

Toronto 

加拿大安大略省多倫多大學 

301 劉芷妤 

51-100 OCAD 

University 

    

加拿大安大略藝術設計大學 

303 魏子珽 

57 Monash 

University 

44 Monash 

University 

37 Monash 

University 

澳洲蒙納士大學 

303 魏子珽 

45 UNSW Sydney 71 UNSW Sydney   

澳洲新南威爾斯州大學  

301 廖緗甄、303魏子珽 

152 McMaster 

University 

85 McMaster 

University 

138 McMaster 

University 

加拿大安大略省麥克馬斯特大學 

301 廖緗甄、303魏子珽 

172 Western 

University 

201-250 Western 

University 

300 Western 

University 

加拿大安大略省西安大略大學 

301 廖緗甄、303魏子珽 

456 York 

University 

  426 York 

University 

加拿大安大略省約克大學 

資料來源：教育部國際及兩岸教育司世界頂尖大學名單 112.01.09 
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(六)、 教官室： 

     1.菸害防制新法，請老師融入課程宣導： 

       菸害防制法修法已於 112 年 3月 22日修訂，節錄修法重點宣導： 

     (1)年齡修正：未滿二十歲禁止吸菸 

     (2)電子煙禁令：任何人任何地方，都不得製造、輸入、販賣、供應、展示、廣告及使用 

     (3)擴大禁菸場所：大專院校、幼兒園、托嬰中心、居家式托育服務場所、酒吧及夜店 

     (4)加重罰則： 

   供應者可處 1萬~25萬元 

   使用者可處 2,000元~1 萬元 

 

     2.111學年度防毒守門員入班宣導 

       教官室持續規劃 6月進行防毒守門員入班宣導活動，屆時若需借用班會課時間實施，會再個 

       別跟導師協調時間。 

 

(七)、 學務處： 

 1. 訓育組 

     (1)【畢業典禮相關時程】 

112.05.22-05.31   封閉活動中心右側樓梯，進行樓梯佈置 

112.05.29-05.31   封閉活動中心五樓，進行會場周邊佈置 

112.05.29 (一)    高三發放畢業紀念冊(中午 12:10倫理樓 3樓健教教室) 

112.05.30 (二)    8:00-12:00禮堂佈置-鋪設紅毯與擺放椅子 

112.05.30 (二)    12:00-13:00  司儀彩排司儀稿。 

13:00-15:00  受獎畢業生彩排。 

15:10-17:00  節目彩排。 

112.05.31 (三)    08:00-12:00  音響及會場佈置。 

                          10:00-12:00  高三大掃除。 

13:10-16:00  畢典總彩排。 

高三、國九同學總彩排(高二、國八班長代表出席，熟悉位置)。 

112.06.01 (四)   畢業典禮(高三與國九、高二與國八於活 5) 

                         08:00-08:20在校生集合(高二與國八) 

                         08:20-08:40畢業班導師勉勵、校園巡禮 

                         08:40 畢業生進場、典禮開始 

                         12:00 禮成 

112.06.11 (日)   市長獎頒獎典禮(上午高中) 

 市長獎頒獎典禮(下午國中) 

112.06.14 (三)   國中部頒發畢業證書@活動中心 3樓音樂廳 

   2. 生輔組 

    (1)【萬安 46號演練】 

      依教育局指示，配合萬安 46號演習期程，各校於期末前完成校內防空疏散演練，規劃如下： 

 時間：112/6/15 07:30~08:00 (工作人員 07:25就位，聽從廣播進行、6/13國中朝會暫停) 

 演練程序：疏散避難動作人員清點 
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 疏散原則：二樓以下室內空間即可。故採以下規劃： 

 原 1、2樓層班級，原班實施，不須移動。 

 3樓班級疏散至正下方 1 樓教室、4樓班級疏散至正下方 2樓教室。 

 801、802走 1號樓梯至合作社。 

 112、212、312、210、211 走 7號樓梯至地下桌球室。 

 

需移動的班級 

班級 疏散地點  班級 疏散地點 

801 合作社  111 101 

802 合作社  201 102 

803 701  202 103 

804 702  203 104 

805 703  204 105 

806 704  205 106 

807 705  206 107 

808 706  207 108 

809 707  208 109 

810 708  209 110 

   210、211 

112、212、312 

地下桌球室 

 

         參考資料： https://www.youtube.com/watch?v=5w28NWEzET0 

  3.衛生組： 

   (1)【防疫措施宣導】 

學生接種 COVID-19疫苗得申請疫苗假案，自 112年 5月 11日起停止適用。 

依據教育局北市教體字第 1123040013號來文，為防範季節性流感、A、B 型流感及新型流 

感（H1N1）等傳染病於校園傳播，生病教職員工生應在家休養，建議在家休息 5日；如 5 

日內實有到校之需求，須退燒至少滿 24小時才能返回上課，並配合佩戴口罩直至相關症狀 

（咳嗽、肌肉酸痛、流鼻水、喉嚨痛）解除滿 24小時為止，落實生病不上班、不上課。 

 

(2)【畢業班大掃除】 

畢業班大掃除預計於畢業班離校前一日實施，請各班利用時間逐步進行教室掃除工作，避免

於大掃除當日才丟棄大量書籍及垃圾。 

大掃除檢查事項如下，供各班導師參閱： 

課桌椅 擺放整齊、擦拭乾淨、抽屜淨空 

教室公區 

教室內私人物品淨空，班級公物櫃擦拭乾淨 

教室佈置標語、公佈欄資料等淨空 

蒸飯箱插頭拔除、內外擦拭乾淨 

講台 黑板、板溝、講桌擦拭乾淨（包含小黑板小白板） 

垃圾 
回收桶、垃圾桶、廚餘桶皆清空並刷洗乾淨，移動至教室內後方擺放

整齊並倒蓋 

https://www.youtube.com/watch?v=5w28NWEzET0
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窗戶 玻璃上、窗溝擦拭乾淨 

地板 教室內外地板掃拖乾淨 

走廊 
洗手台刷洗乾淨，洗手台下不堆放雜物 

掃具移動至教室內 

其他 額溫槍繳回學務處、酒精噴瓶放置於班級講桌 

  (3)【畢業班掃區交接】 

   高三畢業班掃區交接預計於 5/29-5/30實施，由高一環保股長與高三乙區衛生股長進行交接。 

   畢業班外掃區（丙區）由環保股長負責督導，請班級妥善分配人力。 

   開始日期：6月 1日(四)，下午打掃時間即正式實施。 

  (4)【期末環境整理】 

本學期大掃除日期為 6月 29日（四），請各班導師指導班級完成環境清潔。 

     打掃時間：12:30-14:20（檢查時間：13:30-14:30） 

     垃圾場開放時間：13:30-14:20 

     打掃範圍：各班內外掃區 

    當日掃除完需由衛糾檢查，合格班級請在班上等候廣播再統一放學；不合格班級需全班重 

      掃，待學務處師長複檢通過後才可離開。 

    當日應刷洗教室、廁所之地板，並將班級的垃圾桶、回收桶、廚餘桶清空洗淨後收至教室 

      內，走廊掃具也應收回教室內，以免暑假期間掃具積水或因風吹損壞。 

   (5)【暑假返校打掃】 

    111年暑假各班返校打掃行事曆將隨暑假生活須知一同發放，各班返校時間請參閱返校打掃 

      行事曆。 

    若同學無法於排定的時間返校，請自行選擇其他班級所排定之返校時間進行補掃，並攜帶家 

      長證明書（請用白紙自行填寫，需敘明更動原因、日期並有家長簽名）於集合當日繳交。 

  4.體育組： 

   (1)請同學於課外從事水域休閒活動時注意安全。體育組防溺及水域安全宣導已發至各班，請導師       

      協助叮嚀學生做好水域確認及安全防護等相關工作。  

    

   *學務主任補充: 

    1.這星期就是畢業典禮了，相關的期程請導師再提醒學生，另外在離校手續前要完成大掃除，請 

      各位導師留意打掃的情況，尤其有些班級牆面有污漬或塗鴉情形要徹底清除，留一個好的求學 

      環境給下一屆的學弟妹。 

    2.萬安 46號演練就是比照去年的作法，只是這次只有防空演練的部分，相信上次做過後對於演 

      練的方式不會太陌生。  

    3.返校打掃會提醒學生準時以及相關服儀 

九、 提案討論及決議事項： 

(一)、 案由 

(二)、 說明 

(三)、 決議 

十、 臨時動議 

十一、 散會 


