
臺北市立成淵高級中學國中部服務學習活動辦理檢核表 

 活動申請流程說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.社長／班長  2.導師／社團老
師／任課老師 

 3.學生活動 
  組    長 

 

4.值班教官  5.教學組長 
  實研組長 

 6.教務主任  

7.生輔組長 
  生教組長 

 8.主任教官  9.學務主任  

10.事務組長  11.總務主任  12.校   長  

 活動申請檢核(由業務單位勾選) 

□活動申請書              □活動企劃書          □參加人員名冊 
□家長同意書              □保險證明            □活動借用場地申請表 
□器材借用申請書          □其他                                      

 

社團

(班級)
決定

辦理

活動 

至學務處領取(或成淵網頁

下載)填寫： 
○1 活動辦理檢核表○2 活動

申請表○3 家長同意書 

活動組審核活動申請表、活

動申請表、家長同意書後，

須於活動日期前五日完成

申請流程 
 

申請完成，相

關文件存放

活動組 

活動

辦理 
活動結束後，於兩周內完成心得報告

書，以書面交由導師簽章，學習護照審

核時作為佐證資料。 


