
 

1/3 

臺北市立成淵高級中學校園餐飲衛生管理要點 

 

 

一、依據： 

（一）中華民國九十五年八月四日教育部台體（二）字第 0950109044B 號令頒「高級中等以

下學校執行校園食品規範督導考核要點」辦理，確保校園食品規範之落實執行。 

（二）直轄市縣（市）政府及所屬中小學校辦理學校午餐應行注意事項辦理。 

（三）臺北市學校午餐外訂餐盒衛生安全掌控計劃辦理。 

二、組織： 

    為提昇校園食品衛生品質，俾確保學校師生飲食安全並促進健康，落實執行校園食品及

午餐外訂餐盒自主管理檢核，成立本校「校園餐飲衛生督導小組」。 

    本校「校園餐飲衛生督導小組」由學校有關人員組成。成員包括：學務主任、總務主任、

衛生組長、健康中心護理師、事務組長、家長會代表、教師會代表及合作社代表。 

三、職掌： 

（一） 召 集 人：由學務主任擔任，負責指揮事務運作，召開會議。 

（二） 執行秘書：由衛生組長擔任，負責協調執行查核校園餐飲事務，並不定期抽查檢核。 

（三） 護 理 師：專責定期執行校園餐飲衛生自主管理檢核事務。 

（四） 總務主任：協助校園餐飲衛生自主管理檢核事務。 

（五） 事務組長：協助校園餐飲衛生自主管理檢核事務。 

（六） 家長會代表：協助校園餐飲衛生自主管理檢核事務。 

（七） 教師會代表：協助校園餐飲衛生自主管理檢核事務。 

（八） 合作社代表：協助校園餐飲衛生自主管理檢核事務。 

（九） 學生代表：協助校園餐飲衛生自主管理檢核事務。 

四、 具體作法： 

（一）餐飲衛生督導小組成員每兩週定期檢核合作社之簽約外訂餐盒等校園食品，填列學校

販售食品自主管理檢核表並送衛生組留存乙年備查。 

（二）餐飲衛生督導小組成員每日檢核外訂餐盒之衛生，填寫外訂餐盒每日驗收檢核表，每

月統整送衛生組留存乙年備查。 

（三）定期將食品自主管理檢核表及外訂餐盒驗收檢核表結果陳請校長及員生消費合作社理

事主席、經理等相關業務主管進行核閱。 

（四）對於檢核不符合標準的品項，學校應督導員生社及廠商限期改正，將查驗不合格食品

立即下架，並視違規樣態轉請各主管機關依專業法令對供貨廠商予以處罰。 

（五）針對學生外訂非簽約廠商之餐盒及食品、飲料等，校方為了顧及學生自身健康及食物

熱量控管，高中部學生必需事先向學校申請，並提供「飲食安全自負管理家長保證(同

意)書」方可實行。惟國中部學生應依照教育部及教育局頒訂之法令規定實施，不得外

訂。 

（六）外訂食品原則：應選擇衛生條件無虞之商家並符合食品安全規定，避免多油、多鹽(鈉)、

多糖等食品，以維護學生身體健康。 

五、本要點經 校長核可後實施，修正時亦同。 

 
99.06.18 學生事務委員會會議通過 
101.02.17 學生午餐管理委員會修定 
102.01.04 學生午餐管理委員會修定 
104.07.24 學生午餐管理委員會修定 
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臺北市立成淵高級中學學生午餐管理委員會組織 

序號 職稱 
本校 

所屬單位 
及職稱 

本計畫之工作項目 

1 召集人 校長 主持整體計畫，督導計畫執行。 

2 副召集人 學務主任 督導計畫執行，並協助行政協調。 

3 執行秘書 衛生組長 執行計畫，彙整報告撰寫並組織協調相關作業。 

4 委員 教務主任 協助計畫執行。 

5 委員 總務主任 辦理招標作業執行。 

6 委員 輔導主任 協助計畫執行。 

7 委員 圖書館主任 協助計畫執行。 

8 委員 創發處主任 協助計畫執行。 

9 委員 主任教官 協助計畫執行。 

10 委員 人事主任 協助計畫執行。 

11 委員 會計主任 辦理相關計畫經費核銷事宜。 

12 委員 事務組長 協助辦理招標作業執行。 

13 委員 
合作社 

理事主席 
現場食品衛生作業管控及廠商作業監督。 

14 委員 合作社經理 現場食品衛生作業管控及廠商作業監督。 

15 委員 校護 協助辦理學生飲食身體健康狀況需求評估。 

16 委員 
國、高中部 

級導師 6 名 
協助辦理學生午餐需求評估及行政單位之聯繫。 

17 委員 
高中部 

家長代表 
協助推展健康服務及整合社團人力。 

18 委員 
國中部 

家長代表 
協助推展健康服務及整合社團人力。 

19 委員 
高中學生 

班聯會主席 
協助辦理學生需求評估與行政單位之聯繫。 

20 委員 
高中學生 

社聯會主席 
協助辦理學生需求評估與行政單位之聯繫。 

21 委員 
高中部學生 

代表 2 名 
協助辦理學生需求評估與行政單位之聯繫。 

22 委員 
國中部學生 

代表 2 名 
協助辦理學生需求評估與行政單位之聯繫。 

計 29 名委員 
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臺北市立成淵高級中學學生膳食管理委員會組織 

序號 職稱 
本校 

所屬單位 
及職稱 

本計畫之工作項目 

1 召集人 校長 主持整體計畫，督導計畫執行。 

2 副召集人 學務主任 督導計畫執行，並協助行政協調。 

3 執行秘書 衛生組長 執行計畫，彙整報告撰寫並組織協調相關作業。 

4 委員 總務主任 辦理招標作業執行。 

5 委員 事務組長 協助辦理招標作業執行。 

6 委員 
合作社 

理事主席 
現場食品衛生作業管控及廠商作業監督。 

7 委員 教師會會長 協助推展健康服務及整合社團人力。 

7 委員 
高中部家長
代表 3 名 

協助推展健康服務及整合社團人力。 

8 委員 
國中部家長
代表 3 名 

協助推展健康服務及整合社團人力。 

9 委員 
高中學生 

班聯會主席 
協助辦理學生需求評估與行政單位之聯繫。 

10 委員 
高中學生 

社聯會主席 
協助辦理學生需求評估與行政單位之聯繫。 

11 委員 
高中部學生 

代表 2 名 
協助辦理學生需求評估與行政單位之聯繫。 

計 17 名委員 

 


