
臺北市立成淵高級中學 105學年度第 1 學期 

106年5月份擴大行政會報會議紀錄 

時間：106年 5月 2日(星期二)上午 8時 30分 

地點：行政大樓三樓會議室 

主席：朱校長逸華                                記錄：何紀琴 

出列席人員：詳簽到表 

壹、畢籌會報告： 

一、畢籌會組織幹部介紹、logo介紹、進度及流程 

二、畢籌會主題介紹：築跡。核心概念為：畢業生在人生的道路上一

步步建築自己的夢想，願所有畢業生以過往所建築的足跡為踏板，

步步踏出時光隧道。 

貳、五月份統測及會考詴場報告： 

一、5/6-7四技二專統一入學測驗本校借用40間詴場，當日適逢本校

106學年度運動成績優良學生單獨招生，為避免影響體育術科考

詴，考詴當天不開放錦西街側門，俟考畢後另行通知開放。 

二、衛生組協助考場佈置，5/5打掃時請各班教室抽屜淨空，5/6-7

心惢加入佈置考場。 

三、國中會考本校開放23間詴場、計993位考生，本次考詴特別強調

檢查重點為電力準備、電器設施。 

四、5/19中午12：00召開詴務工作講習，usb播放器說明操作，5/20

考詴當天仍有監詴導讀。 



五、考生服務隊分為：行政服務組（沈奕良組長暨教務處同仁）、安

全衛生組（劉士賢組長暨學務處同仁）、行銷宣傳組（陳延鈴主

任暨輔導室同仁） 

五、本校代言人會考早上7：30至大同高中集合為國九考生加油打氣。 

參、各處室業務報告： 

教務處 

設備組： 

本校林鳳美老師指導209班學生參加臺北市第50屆中小學科展數學科，

榮獲特優、佳作各一件，林珈微老師指導師生活與應用科技科，國中

部學生榮獲佳作一件，另跨校老師指導電腦與資訊學科榮獲優等獎。 

5月6日（星期六）上午頒獎典禮。 

註冊組： 

一、本校今年統測報名 46 位同學，分別 303、305、305、310 班報

考衛生護理、電子工程、外語等類。 

二、校網招生專區已經連結新資訊，感謝系統師協助。 

教務處主任： 

一、5/11-12舉行第2次期中考/高三畢業考，國九以模擬考取代期中

考，段考第二天中午召開專任教師會議，下午舉行全校教師研

習。 

二、跑班選修課程成果發表會，5/19彩排、6/9正式成果發表。 



學務處 

活動組： 

一、班聯會正副主席選舉結果：由王祥音、洪慎宏同學當選。 

二、畢籌會已經開始運作，相關進度已由畢籌會報告，經費預算上

傳每月清除交換區，請各處室填寫修改。 

三、畢籌會將於 5/22起佈置活動中心一至五樓樓梯，活動中心五樓

於 5/31起開始封閉，並進行會場佈置與彩排。 

四、教育旅行 5/15  16：20-17：10 於活動中心五樓辦理學生行前

說明會，5/16預計 7：00前發車，屆時請總務處同仁協助驗車

等行前車輛檢查。 

衛生組： 

一、5/5放學心惢服務隊協助佈置考場，當天打掃時間會請國七八、

高一二同學淨空抽屜。 

二、5/6-5/7統測考詴期間，心惢服務隊協助考場維護及復原。 

三、5/15因應國中會考考場佈置，高二下午第 6、7節大掃除。 

四、5/19 下午停課，心惢服務隊協助考場佈置，5/20-21 心惢服務

隊協助環境維護及場地復原。 

生教組： 

5/22 9：00-12：00國八話劇比賽，從 5/8-5/19開放音樂廳進行班

級練習，另 5/17-18中午辦理彩排請同仁避開該時段。 

學務主任： 

106學年度運動成績優良學生單獨招生報名自5/1-5/3，5/6考詴、5

月8日放榜，今年增加保齡球專長項目。 



校長指示事項： 

5/23 召開 6月份擴大行政會報，俾利協調畢業典禮各項事宜。 

總務處 

事務組： 

本校暑期工程「校園優質化工程第二期（裝修工程）」學生活動中心

音樂廳外側走廊天花板整修、電梯整修等工程，會影響活動中心暑

期無法使用。 

文書組： 

時值議會期間，教育局表單數量特別多，請各處室多加配合。 

總務主任： 

一、本校「運動場地修整工程」招標文件已送聯合發包中心。 

二、本校學生活動中心廁所、音樂廳整修工程招標文件刻正準備送

聯合發包中心。 

三、電梯、電源、專科教室改善工程亦完成招標文件由校內準備採

購。 

輔導室 

輔導組： 

一、5/5第 7節班週會高三指考準備說明會，地點於多媒體教室。 

二、5/10下午 14：00-16：00辦理注入活水親職講座「心理師幫大

人讀懂小孩心」，也開放教師研習時數，歡迎有興趣教師參加。 

三、5/17中午 12：20-13：00辦理專技校院甄選入學及登記分發選

填志願說明會，地點在綜合教學大樓 3樓藝術教室。 

四、5/15、5/18中午 12：10-13：00辦理自然科及生物科選學程說



明會，地點在綜合教學大樓三樓會議室。 

資料組： 

一、國七、九夯職業講座，時間 5/22 10：10-11：00、地點活動中

心 5樓。 

二、淵博一日體驗營 5/26上午 8-12時舉行，預計有 40名雙北市國

九學生蒞校參訪，請教務處協調高二跑班選修入班觀課事宜，

另請創發處協助支援代言人。 

三、國九技職教育宣導講座 5/23下午 14：10-15：00於音樂廳舉辦，

邀請城市科技大學校長蒞校演講。 

特教組： 

一、高三身障甄詴已陸續協助學生選擇志願線上登錄，預計 5/11放

榜，屆時會將榜單轉知師長及註冊組。 

二、資優鑑定結果預計於 5/12公告，結果轉知相關同仁。 

三、特教宣導：5/15 國中部班會議題討論、6/2 高中部班會議題討

論，將於前一週教討論單放入班會記錄本。 

四、近期召開 IEP期末會議，請 IEP小組成員撥冗出席。 

輔導主任： 

教育部國民及學前教育署辦理「105 學年度高級中等學校視、聽障

學生生涯轉銜輔導座談會」，如有重要課題再請各處室協助參與。 

圖書館 

資訊組： 

一、5/8 開始電腦汰換工作，順序依序教務處、學務處、人事室、

校長室、圖書館，需汰換同仁務必事先完成備份，另工程師協



助汰換後，會將電瑙移回圖書館請大家配合。 

二、行政汰換電腦後，將進行語言教室二電腦汰換，預計 5/19前完

成，請設備組協助事先知會需要使用教室的老師。 

三、宣導 2G 行動電話業務將於 106 年 6 月 30 日終止服務，請尚在

使用的同仁請行動通訊業者辦理移轉。 

服推組： 

圖書館 188 期「讀成淵、閱世界」已順利出刊，189 期敬請於 5/19

前繳交稿件。 

圖書館主任： 

一、5/3 高瞻訪視有 10 位委員、1 台小巴士進入校區，明天中午請

放置迎賓旗、茶水，另餐點已訂。 

二、有關校網榮譽榜經常有找不到案件的情形，舉凡校內競賽榮譽

榜請勿置頂，校外、全國競賽再適度置頂。 

三、各處室筆電請相互支援，無備用筆電再向本館借用。 

創意發展處 

創發處主任： 

一、本校 105學年度校務評鑑訪視全數通過。 

二、因應 107課綱延，108年特色學校於 5月底前提出先鋒計畫。 

三、校友會在台灣銀行武昌分行設立建校舊址「成淵創校紀念碑」。 

人事室 

人事主任： 

一、依教育局函規定，有關106年度臺北市公立高級中等以下學校教

師獎勵詴辦計畫一案，計畫重點說明如次：(一)實施對象：本市



公立高級中等以下學校編制內依法取得教師資格之專任教師。

(二)禮券獎勵名額：學校每學年依據校內編制教師員額計算人數，

獎勵名額至多不超過教師員額5%。兼任行政教師與未兼任行政教

師之名額分配，均以不低於1%且不超過3%為原則。獎勵名額人數

以無條件進位計算。(三)禮券獎勵金額：每人額度3,600元禮券

或等值禮品。(四)禮券獎勵程序：１、由教師自薦、學校教師會、

學校家長會或校長推薦教師名單，提學校考績委員會初核，簽報

校長覆核後，將教師獎勵名冊於11月30日前報經教育局備查。 

二、依教育局函規定，有關所詢公立高級中等以下學校教師利用部分

辦公時進修期間得否兼任教學助理一案，查教育部 106年 3月

16日臺教人（二）字第 1060013866號函略以：「為利科學教育

人才培育順暢，考量公立中小學校長及專任教師參與研究計畫有

助提升教學專業素養及精進校內課程、教材與教學發展，爰同意

校長或專任教師（含兼任行政職務教師）於不影響綜理校務或教

學本職工作之前提下，得兼任科技部補助科學教育相關研究計畫

之主持人、共同主持人或助理等職務。 

三、依教育局函轉教育部規定，為維護所屬機關學校教職員之退休相

關權益，前開停權規範於106及107年度停止適用（即教職員於106

年1月1日至107年12月31日期間撤回退休申請者，不受前開停權之

限制），惟108年度是否恢復停權相關規範，教育局將再行研議。 

四、有關106學年度國中教師申請他縣市介聘一案，本校計有數學科

王國誠教師(申請臺中市)及特教科謝云靚教師(申請桃園市)等

二人申請他縣市介聘。 

肆、散會：十時三十分 

 


