
 

臺北市立成淵高級中學 105學年度第 1 學期 

105年11月份擴大行政會報會議紀錄 

時間：105年 11月 1日(星期二)上午 09時 10分 

地點：行政大樓三樓會議室 

主席：朱校長逸華                                記錄：何紀琴 

出列席人員：詳簽到表 

壹、校長指示事項 

一、本校 105 學年度公私立高中職校務暨專業類科評鑑接受實地訪視

評鑑時間為 12月 12-13日兩天，有關行政同仁請各自準備資料夾

並熟讀內容，新進同仁更請深入了解業務範疇，準備委員諮詢內

容。 

二、介紹本校 107 課綱規劃，說明學校願景、發展目標、學生圖像、

四大能力指標等詳如附件。 

三、闡述本校校本特色課程，報告本校學校學制特色，完成課程研發

大事紀及學習認證系統等詳如附件。 

貳、校慶業務報告： 

一、慶祝創校 120周年校慶大典細部流程規畫： 

(一)校慶典禮會場請總務處儲冰、11/2園遊會進場作業。 

(二)校慶當天學務處、總務處同仁 6：50 前到校，其他處室同仁 7：

00前到校。 

(三)校慶舞台安排約 40張位子供貴賓上座，另台下安排 30-40張座位，

請各處室主任在現場協助機動處理。 



(四)20年教師服務貢獻獎請人事室顧主任負責，退休教師請安排至校

史室休息。 

(五)傑出校友請佩戴花圈或胸花。 

(六)拔尖獎學金頒獎同學 8：30在羽球場集合後，統一帶到舞台側面。 

(七)日據時代校歌如能重新彈奏，校慶現場播放以資慶祝。 

(八)校慶典禮會後請校友至圖書館茶敘，請總務處備茶水、小點心。 

(九)明後天校慶場地佈置，請總務處協助 120 張椅子、布幕、國旗整

理。 

(十)校慶請加強校園安全，注意樓層開放或關閉時間，總務處園遊會

已備滅火器 10支。 

(十一)校慶前培英、行政樓等電梯前雜物移走，請廠商清潔水泥汙漬，

公佈欄更新展示，預訂 11/2下午再次巡視校園。 

(十二)多元智能競賽分為：國中部多元智能競賽，高中部翱翔成淵學

堂，另有周延壽、吳永發紀念藝文展覽。 

参、各處室業務報告： 

教務處 

註冊組： 

一、高三特殊選材資訊，紙本、網路皆公布。 

二、預定於 11/15、11/17頒發段考獎狀，遇雨順延一次，再遇雨則

請導師轉發。 

三、下學期高中免學費申請預計 11/14發放給高中各班級。 

教務處主任： 

一、巡堂紀錄請確實紀錄，如有學生趴睡、不注意等情形，請詳列



於紀錄本上。 

二、紙風車入校表演，已通知班級及任課教師。 

三、11/4-11/5高三自主舉辦模擬考。 

學務處 

生教組： 

一、兩公約、法律大會考測驗：高中部施測時間 105 年 11 月 11 日

15：10-15：50，國中部施測時間 105年 11月 14日 10：10-10：

50。已將題庫上傳網頁，各單位無提供考題，由本組直接安排

詴卷，成績為 75分以上，不合格及缺考者由生教組統一補考 

二、11/8 國八紙風車劇團於當日 11：30 入校佈置，假活動中心 3

樓音樂廳彩排，煩請教務處通知隨班上課。 

體育組： 

校慶運動會個人賽今日因雨延賽至 11/2上午，國中部合併高中部賽

事，11/4上午進行大隊競賽，學生秩序請教官室協助，如遇下雨延

賽至下週舉行。 

衛生組： 

一、11/5校慶園遊會環境維護。 

二、11/9-11/11愛心 111跳蚤市場義賣，地點在川堂，歡迎師生踴

躍參加。 

三、11/18全校流感疫苗施打，地點在活動中心 5樓，符合 50歲以

上，BMI大於 30的教職員可於當日前往施打。 

學務主任： 

一、本次校慶大隊接力賽國中部七、八第一二節停課，國九跑完即



回去上課，高中部第三四節停課。 

二、11/5高三模擬考打掃時間，改到模擬考完畢後簡易打掃。 

三、校慶結束後學務處恢復園遊會場地，總務處及其他各處室協助

展覽及闖關場地復原。 

總務處 

事務組： 

一、工程期間加強校園安全，如有活動或研習請通知警衛室，感謝

各處室的協助與包容。 

二、進入秋冬季節能請同仁繼續節電措施，隨手關燈、關開關，節

能減碳。 

文書組： 

時值校慶、評鑑期間仍請同仁注意公文時效，尤其是會文部分請多

注意。 

出納組： 

一、各處組憑證送出時，如您有墊付款項時請務必在空白處註明，

該款項係借支零用金或是承辦人墊付，以免發錯對象。 

二、四聯單或三聯單的錢已經入庫，目前約有 70人左右未繳費，已

發催繳通知。 

三、校外教學及隔宿露營的錢，今天也已入帳，特別感謝士賢組長

協助催收。 

總務主任： 

明年度標案機械保全、籃球場整修已經上網招標中，另專科教室整

修刻正申請經費中。 



輔導室 

輔導組： 

一、11/10飢餓體驗活動營，會有四次的集合時間，11/9中午、11/10

早自習、11/10中午、11/10放學，請體育組協調當日體育課場

地使用。 

二、輔導知能研習及輔導知能社群辦理如後： 

(一)11/2  9：00-11：00 主題：從事故到故事-社會科老師如何協

助學生，地點在三樓會議室。 

(二)11/3 10：00-12：00 主題：DBT運用小團體輔導，地點在一樓

輔導室。 

(三)11/17 9：00-11：00 主題：園藝治療，地點在三樓家政教室。 

(四)11/23 10：00-12：00輔導知能社群，地點在一樓輔導室。 

資料組： 

11/18(五)下午週班會時間假音樂廳，辦理高三大學系探索量表解

測。 

特教組： 

一、高中鑑定作業：10/31 完成 105 學年度第 1 學期高中部跨教育

階段特教鑑定作業，後續參加鑑定會議並將鑑定結果轉知師長

及家長。 

二、特教宣導活動： 

 (一)105年 11月 10日中午搭配飢餓體驗活動，辦理特教闖關體驗

活動。 

 (二)高一全面入班宣導，自 11/8 展開高一班級入班特教宣導，增



進學生特教知能。 

輔導主任： 

本次飢餓體驗活動計331名師生報名參加，中午特教闖關體驗活動，

請各處室實習老師到輔導室支援本項活動。 

圖書館 

資訊組： 

11/19 9：00-14：00 有兩組隊伍(四名學生)參賽 2016 全國程式設

計大賽，請總務處協助當天解除電梯及電腦教室保全系統。 

服推組： 

一、圖書館 186期「讀成淵、閱世界」，感謝已繳件的處室，尚未繳

交的處室請儘快繳交。 

二、各處室有辦理活動需商借圖書館場地者，請即早登記。 

圖書館主任： 

一、校慶校友會及記者招待處都在圖書館，請加強廁所清潔並放置

衛生紙。 

二、校慶特刊相關採訪將於本週六校慶當天進行。 

創意發展處 

創發處主任： 

一、本校參加105年度金融知識線上競賽活動，11/10屆時請相關處

室協助。 

二、領先計畫經費執行率本年度已達 8 成，請各處室掌握協調經費

使用，並準備成果彙整。 



三、校友會經費核銷請到交換區使用校友會核銷單據，開立發票或

收據需有校友會統編後，送創發處彙整。 

四、評鑑相關事宜的時程規劃如附件。 

秘書室 

秘書： 

一、校務評鑑在即，請各處室更新網頁。 

二、保護學生校園安全，如何善用班級電話，請同仁檢討班級電話使

用頇知。 

貳、散會：十一時四十分 


