
臺北市立成淵高級中學 107學年度第 2學期 

108年6月份擴大行政會報會議紀錄 

時間：108年 5月 28日(星期二)上午 09時 10分 

地點：行政大樓三樓會議室 

主席：朱校長逸華                                記錄：何紀琴 

出列席人員：詳簽到表 

壹、校長報告： 

本次會議主要議題聚焦在於畢業典禮，6/11 還會再開一次擴大行

政會報，屆時可再溝通期末議題。 

貳、各處室業務報告： 

教務處 

教學組： 

一、5/31(五)第 3、4節，高一多元選修成果發表彩排。 

二、6/14(五)第 2、3、4 節高一多元選修發表會，請總務處協助 3

樓音樂廳冷氣開放。 

三、6/5(三)起高三指考衝刺班，自習地點在圖書館，報名人數 61

人，時間 8：00-17：00。 

四、107學年度第二學期期末暨暑假行事簡曆(如附件一)。 

教務組： 

108學年度暑假學藝活動時間7/15-8/15共五週，已將報名表發放，

請總務處協助印製收費三聯單。 

註冊組： 



108學年新生入學手冊，請各處組修改至 6/18止。 

教務主任： 

高三重補修作業，感謝出納組辦理繳、退費等事宜。 

學務處 

訓育組： 

一、畢業典禮時程： 

1.5/27以完成會場地墊鋪設，並封閉五樓使用。 

2.5/28預計擺設會場椅子、紅地毯、階梯。 

3.5/29中午司儀採排、下午受獎學生彩排。 

4.5/31畢業典禮節目彩排。 

5.6/3 上午大掃除，中午交還高三各班鑰匙，13：00-16：00 畢業

典理學生總彩排，17：00-20：00畢業典禮技術總彩排。 

二、畢業典禮分工：請總務處同仁協助儲冰及場地布置等相關事宜，

請教務處同仁協助端獎人員培訓及相關學生公假。 

三、108學年度週班會行事曆草案，以上傳至全校交換區，請各處室

於 6/4前修改完畢並上傳俾利彙整。 

體育組： 

一、國九籃球賽於 6/12-14每日半天賽程，已完成抽籤作業，後續相

關辦理事項已告知導師及學生。 

二、國七跳繩比賽於 6/10班週會時間假活動中心五樓辦理。 

三、5/27上午進行手球績優生招考，6/6上午進行羽球績優生招考，

後續請註冊組協助公告放榜。 

學務主任： 



一、6/4高三畢業班已繳回冷氣卡及班級鑰匙，請總務處當天早晨協

助高三各班開門。 

二、6/14國九下午第 5、6節大掃除，第 7節到音樂廳，完成國九畢

業程序。 

總務處 

事務組： 

一、請各位夥伴借用會議室場地，務必確認電源都關閉，5/17 借用

多媒體，截至 5/20才發現冷氣未關。 

二、目前已和台師大確認，大學指定考試確定不會借用本校當試場。 

總務主任： 

一、宣導綠色採購係推動永續資源再生觀念，政府推動綠色採購所以

會優先採購環保商品，從衛生紙、垃圾袋、洗碗精、電腦、影印

機、飲水機、汽機車等。 

二、同仁加班超過保全時間，請同仁確實留在校內以免影響安全。 

三、本校暑期工程倫理樓平屋頂整修工程預定於 6/7開工，活動中心

五樓舞台整修工程於 6/17開工，暑假前工程均於假日施工。 

圖書館 

服務推廣組： 

6/7國九停止借還書，畢業典禮前加強稽催未還書籍，另通知家長及

導師協助。 

人事室 

人事室主任： 

一、局函宣導契約進用人員仍需申請查閱，避免發生騷擾或性平的



事件。 

二、5/29 召開教評會審議 108 學年度第 1 學期第 1 次高中正式教師

甄選結果及 108 學年度擬發聘教師名單。 

三、辦理本校護理師公開甄選事宜。 

輔導室 

輔導組： 

資料組： 

一、6/3第 3節舉辦國八學生"生涯探索校園列車"講座, 邀請到台北

市青少年發展處講師王尹伶(第 43 屆巴西國際技能競賽平面設

計銀牌國手),地點活動中心 2 樓圖書館，請總務處協助場地事

宜。 

二、6/3-6/6 日實施國七、國八的生涯資料檢核，檢核完畢 6/10 當

週若有學生資料不全的部分,由各班統一填寫更正，表單以班為

單位交由各組承辦人至 2代系統更正,再請各組組長協助。 

 

 


