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臺 北 市 立 成 淵 高 級 中 學 1 0 2 學 年 度 第 2 學 期 

1 0 3 年 4 月 份 第 1 次 擴 大 行 政 會 報 會 議 紀 錄 

時間：103年 4月 1日(星期二)上午 09時 10分 

地點：行政大樓三樓會議室 

主席：趙校長雅鈴                                記錄：何紀琴 

出列席人員：詳簽到表（應到 28人，出席 28人） 

壹、 專題分享(會計室) 

一、 由 103 年度臺北市政府總預算歲入歲出及短差情形、歲入來源，看

15項優先施政項目預算表與資源分配，進而參考臺北市地方教育發

展基金 103 年度基金來源用途比例及 102 年度臺北市家庭消費型態

結構(詳如附件一)。 

二、 臺北市政府教育局統計室資料-臺北市國小、國中、高中、高職學生

人數預測分析。推估國中小、高中職人數消長、少子化問題、教育

政策面等問題(詳如附件二)。 

貳、 各處室業務報告： 

會計室 

會計室主任： 

請尚未完成設備預算採購之處室，儘速辦理。 

人事室 

人事室主任： 

103 年公立國民中教師申請介聘他縣市作業流程已經公告，目前國中他縣

市介聘已有同仁申請，但市內介聘無人申請。 

創發處 

創意發展處主任： 
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一、 102學年度第 2學期高中優質化輔助方案，補助經費業已撥付，請各處

室開始執行。 

二、 本校領先計畫資本門經費預計籌畫智慧型雲端教室，使用 IOS系統。 

圖書館 

資訊組： 

教育局來函邇來有不明單位，自稱教育部委託行動學習研究調查，索取學生、

家長個資，經局查證教育部無委託相關單位調查，請學校切勿提供個資，確

保個資安全。 

服推組： 

一、 本學期讀書心得共投稿 71篇，目前進入評審階段；小論文昨日截稿共計

15篇，後續會再協調相關領域教師擔任評審。 

二、 4/11 為本學期第二場大師講座，這次邀請詞曲創作人江育達老師主講，

歡迎到場聆聽。 

圖書館主任： 

一、 二代校務行政的帳號、密碼已全部修改完畢，初次均以身分證號碼為帳

密，請行政同仁進入後自行修改密碼。 

二、 請同仁切勿自行安裝 APE軟體，因為安裝錯誤、當機或軟硬體衝突，影

響網路正常運作。 

輔導室 

輔導組： 

一、 本學期高三模擬面試已於 03/26、3/27辦理完成，共舉辦 19場，計

189位同學參與。 

二、 4/7-11為本校多元文化暨弱勢關懷週，活動有 4/7-11海報展暨有獎

徵答活動；4/7上午國八繽紛服裝秀競賽，地點於圖書館閱覽室；4/9
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上午多元心市集，邀請南洋姊妹會、原風禮坊及唐氏症基金會到校設

攤，帶領國八學生進行體驗課程，地點於穿堂，請總務處協助桌椅借

用。 

三、 四月為性別平等宣導月，輔導室配合教育局進行相關宣導活動，說明

如下： 

1.班會議題討論：4/7國八性平班會議題討論、4/11高一性平班會議題

討論。 

2.團體：4/8起國八性平團體開始、4/11起高一、二情感團體開始 

3.講座：4/18高一性別平等教育宣導講座、4/21國八性別平等教育宣

導講座，地點均為 5樓活動中心。 

4.教育局性平競賽：國七性平歌詞創作暨歌唱比賽，感謝國七音樂老師

彭郁婷協助推廣本次競賽；高中微型小說競賽，感謝文藝社蕭玫君組

長協助推廣本次競賽。 

5.本學期家長親職團於 4/11（五）開始，國高中共計 10 位家長參與。 

6.4/14-16 12:30-13：00邀請本校資訊教師、生物教師、自然科教師

辦理高一選學程說明會，地點於多媒體教室。 

資料組： 

一、4/14 國中部職業機構參訪「郭元益糕餅博物館」，人數上限為 40 人，

請學務處准予學生公假，總務處協助遊覽車派車事宜。 

二、第十週(4/14起)舉辦高一國七學習檔案競賽，將由輔導教師、導師推

薦參賽作品，五月初進行選拔。 
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三、生涯領航儀表板家長勘誤表，已由導師發給九年級家長，請家長協助

修改做最後的檢核，以利 4月中免試入學相關時程作業。 

四、4/2大安高工製圖科研習營，國中部有 20名同學參加，本次研習活動

為全日，請學務處准予公假。 

五、3/31國八社區高職參訪活動已辦理完畢。 

特教組： 

一、 國九 12年國教就學安置於今天放榜，4/10報到。 

二、 高三身心障礙學生升學大專甄試於 4/21寄發成績單，月底進行志願選

填。 

三、 特教家長團體於 4/11晚間開始實施六次課程。 

總務處 

事務組： 

一、 國七同學的桌面以利用段考下午全數更新完畢，感謝生教組士賢組長協

助。 

二、 4/9教育局委推辦理臺北市 103年度校園工程停檢點研習，講座為創發

處蔡主任宗湶，地點在 5樓研討室。 

三、 103年度教學設備採購已於昨(3/31)日決標。 

文書組： 

公文線上簽核後舉凡重要的計畫、經費清冊等公文，需要報部、報局彙整的

資料，請勿使用電子公文線上簽核，仍請以紙本檔案留在檔案室。 

總務主任： 

一、 行政大樓車道鐵門壞損，目前正在修理中。 
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二、 本校業務助理支援臺北市立圖書館的謝珷卿先生於本月份歸建，但教育

局又來電要求近期內再支援一名業務助理，業務助理人力更加吃緊，工

作也將調整請各處室包涵。 

三、 本校業務助理相繼退休、支援市立圖書館後，已於 102 年 4 月擴大行政

會報中報告，各處室辦理活動的場地佈置、茶水供應均由各處室自行處

理、總務處不再支援，因部分行政同仁更迭不瞭解過去決議事項，再次

重申請同仁配合。 

四、 Lanew贈與本校 74吋投影電視，目前放置圖書館。 

學務處 

學生活動組： 

一、 校園藝術表演時間利用朝會時間舉行：高中部 4/3、5/15，國中部 4/8、

5/13，歡迎同仁前往參與，也歡迎同仁推薦友才藝的同學報名參加。 

二、 本學期學習護照於 5/29 進行審核，請各處室依據青年獎章辦法，協助

同學認證學習護照，例如：教務處智育成績認證，圖書館閱讀與表達能

力認證，輔導室學習檔案競賽等，以利後續學習護照統計彙整作業。 

體育組： 

四月份重點工作為國高中水上運動會，個人及大隊接力項目秩序冊已編列完

畢。 

生教組： 

一、 品德高峰會融入社會科領域教學，用影片方式引起反思，蒐集學生作

品 4/15展出。 

二、 4/7 品格代表前往教育廣播電台參加訪談。 

三、 4/15品格高峰會前往建國中學進行高峰會，預計 50位學生參與。 

四、 5/16 品格高峰會超級正向思考的爸爸---李偉文先生擔任講座，預計

30-40位學生參加。 
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五、 4/7品格面對面書展，現場 66折優惠，另現正進行品格想一想活動。 

六、 角落發表活動4/16陳奕秀老師率領直笛社在三樓學務處學習角演出，

另手語社也將有一社一服務的活動。 

衛生組： 

一、 健康活力班已開課，實施時間為星期一至星期四中午 12：10-13：00

連續二週。 

二、 4/11 早上實施高中環境教育校外體驗教學，地點前往臺北市立動物

園。 

學務主任： 

一、4/3體育局長到校訪視基層訓練站業務。 

二、本月預訂成立畢籌會，將使用到班聯會社團教室，請移走教室內的雜物。 

教官室 

主任教官： 

時值高中多元入學時間，週末假日有家長與同學參觀校園，提醒各處室週五

下班前再此整理打掃校區。 

教務處 

教學組： 

一、 4/7舉行英語學藝競賽，上午為靜態場次，下午為動態場次。 

二、 高二英語歌唱比賽央於 4/25第七節課舉行，最近中午午休時間在音樂

廳彩排。 

三、 四月分安排外籍教師入班教學。 

四、 4/9召開高三升學輔導會議，討論高三衝刺班事宜，預計 6/6-6/27請

高三任課教師協助督導自習，也請圖書館借用場地。 

實研組： 
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一、 本校配合「國中教育會考」試題，時間 4/14 上午 9：30-12：00，試

場在綜合教學大樓 2 樓歷史、地理專科教室，屆時心測中心將會派員

蒞校施測。 

二、 感謝圖書館支援國中補考事宜。 

三、 國九升學輔導重要日程表(詳如附件三)。 

註冊組： 

一、4/1發放四技二專統一入學測驗准考證。 

二、4/7列印免試模擬報名表。 

三、4/10-18上傳國酒多元學習表現資料。 

四、4/11寄發國中教育會考准考證。 

五、4/1為段考成績登錄最後一天，請準時登錄成績。 

設備組： 

4/11舉行本學期第二場國際行腳，由201班林晏安同學分享-勇闖澳洲之旅，

本週將發放報名表，4/10中午截止報名。 

教務主任： 

一、 再次提醒各處室模擬考時間，請勿使用電話廣播，以免影響考生作答。 

二、 召開實驗班會議，商討高一實驗班入學甄選方式，高一升高二班規劃等

主題。 

三、 高一、國七新生導引手冊內容，已放置全校交換區，請參閱日程。 

叁、散會(十一時五分) 

 


