
臺北市立成淵高級中學 107學年度第 2 學期 

108年4月份擴大行政會報會議紀錄 

時間：108年 4月 2日(星期二)上午 09時 10分 

地點：行政大樓三樓會議室 

主席：朱校長逸華                                記錄：何紀琴 

出列席人員：詳簽到表 

壹、新進同仁介紹：曹麗文小姐、楊雅鈞小姐、張敬樂先生(略) 

貳、校長報告： 

一、有關教育部 104 年 8 月 26 日修正發布「高級中等學校組織設

置及員額編制標準」，教育局於 105年 5月 20日依上開規定訂

定「臺北市立高級中等學校組織規程準則」，據此臺北市公立

高級中學的主任編制人數將逐年縮減內含教師人數。 

二、108學年課綱新課綱正式上路後，教授國七、高一課程的教師

都要公開觀課，提升教學品質及學生學習，屆時行政同仁被觀

課更是責無旁貸。 

三、今年首度實施學測五科最多採計四科，且考生同分機率高，增

加篩選難度，二階甄試競爭預期更加激烈。 

四、108課綱核心小組為全校課綱規劃與增能的中心，教務主任已

先在各科領域先介紹內容，另於課發會宣導課程發展等相關議

題，皆為核心小組努力的方向。 

參、各處室業務報告： 

教務處 

教學組： 



4/15(一)英語文競賽，上午靜態賽程，請各處室留意廣播。 

教務組： 

4/8(一)13：30-16：30假本校圖書館，辦理臺北市 107學年度第二

群組英文領域十二年國民教育語文領域英語文課程綱要研習，敬請

總務處協助門禁管制。 

教務主任： 

一、感謝各處室行政同仁段考巡堂，高二違規數量大幅改進，幫助

提醒學生注意考試規則。 

二、捷運盃高中校際小論文暨專題發表會，由謝佳琪組長 108年 4

月 18日率隊到實踐大學參賽。 

三、中山大學 2019生活物理演示【台北場】4/27在國父紀念館舉

行，本校物理老師前往指導。 

學務處 

訓育組： 

一、感謝各處室協助順利完成舞會。 

二、4/27 上午實施稻埕傳藝體育季活動，5/19 實施稻埕傳藝愛心

導覽活動，開放校外大同區學生參加，進階導覽有服務學習時

數。 

生輔組： 

一、4/29 召開高三、國九德行會議，各行政組長請先處理幹部敘

獎，4/17前完成送回本組。 

二、畢籌會各處室小義工 4/22 集合宣導作息及注意事項，工作證

請各處室自行製作，上課時外出頇配戴，4/19 前將小義工名

單交回生輔組管制。 



衛生組： 

一、4/3國七環境教育體驗活動，感謝總務處、會計室協助車輛租

賃及經費相關事宜。 

二、4/26 帶領心惢服務隊高二幹部至淡水坪頂國小，進行偏鄉服

務回訪，感謝總務處協助車輛租賃。 

學務主任： 

高三留在各處室服務的小義工，請先填報名表於 4/22 集合，宣導

服務內容及注意事項外，請各處室讓小義工簽到，俾利本處消曠。 

總務處 

事務組： 

一、5/4-5/5 四技二專統一入學測驗借用本校 40 間教室當試場，

屆時請學務處協助。 

二、近期共有三個標案上網招標，包括 108年其他修建工程二案及

展示櫃招標，謝謝會計室協助及主任們協助開標。 

三、本校今年節電目標 100,602度，雖然遙不可及，但請同仁到班

上課時協助宣導，冷氣設定溫度在 25-26 度，不要穿著帽 T、

外套吹冷氣。 

四、目前正在進行冷氣汰換工程施作，施工期間若有聲響影響大家

請多包涵。 

文書組： 

近期人事室助理員異動，請行政同仁自行在公文系統上，修改自訂

流程選擇新進同仁。 

總務主任： 



一、目前正在撰寫音響、IPAD、畢業旅行等標案。 

二、請各位行政同仁勿將私人信件寄到學校。 

三、熱食部已經提出續約申請，頇召開膳食委員會決議。 

四、國震中心速報系統擇期討論權責劃分。 

輔導室 

輔導組： 

一、四月份是性帄宣導月，相關活動如後： 

1、4/22(一)國七八性帄宣導講師邀請謝佳琦老師；4/26(五)高

一性帄宣導，講師為陳榮偉心理師，地點都在活動中心五樓。 

2、4/26 19:00-21:00晚上注入活水親職講座，由李汶軒心理師

主講。 

二、多元文化週辦理多元文化海報靜態展，4/15-4/19在輔導室外

走廊，歡迎同仁觀看。 

三、4/22(一)上午 8:00 與教務處合辦文昌宮祈福活動，各班代表

公假會依實際簽到狀況提供學務處核假。 

資料組: 

108 學年第一學期國中技藝教育學程開始報名，預訂 4/19 召開薦

輔會議。屆時請生教組提供報名學生獎懲及出缺勤紀錄，作為薦輔

標準。 

特教組: 

一、本學期高中部特教鑑定已陸續完成，特教組將於 4/9前往北區

特教資源中心(台北啟智學校)送件。 

二、4/11 於天母國中召開國中部鑑定安置會議，特教個管教師將



邀請家長共同出席。 

三、近期升學作業： 

1、國九 12年就學安置升學管道，本屆 10名特殊需求學生之安置

結果將於 4/2 中午 12 點公告於北區特教資源中心網頁，預計

下周四 4 月 11 日前往安置學校報到，將提醒個案按照校規完

成公假申請。 

2、國九報考藝術才能班作業，已協助五位同學完成報名作業，預

計 4/13(六)、4/14(日)前往參加術科考試；已轉知五位同學

之班導師及家長。 

3、高一新生將於下周四 4 月 11 日到本校報到，已請註冊組協助

學生報到事宜，並轉知學生到特教組領取相關資料及繳件。 

4、高三身障甄試將於 4/22寄發成績單，特教組預計於 5/2至 5/8

協助學生完成線上選填志願作業。 

四、國中部資優鑑定，本學期共計 6名學生提出申請，已完成線上

報名作業，預計 4/27(六)上午進行複選評量。 

輔導主任： 

一、近期大學申請作業時，同學準備備審資料時，感謝圖書館分享

電腦設備供學生使用。 

二、本處辦理大學升學模擬面試，計有 14場次、聘請 28位教授。 

三、4/22文昌宮祈福邀請國九各班參加。 

圖書館 

服推組(資訊組代理)： 

一、讀成淵閱世界第 196期即將出刊，煩請教務、學務交稿。 



二、4/19 大師講座由本校校友文學大師林文義主講，歡迎大家餐

與。 

三、4/26妙語說書比賽，計 16位同學參賽，屆時再請學務處核予

公假。 

圖書館主任： 

一、今年度教育局補助 41台電腦，目前規劃優先汰換語言教室。 

二、各處室如遇網路不通的情形，請先通報系統師。 

三、各處室辦理活動使用本館場地時，請先登記使用避免與老師教

學撞期。 

創意發展處 

創發處主任： 

一、108 年前瞻計畫期中訪視的時間，預定 5/20 蒞校看高一議題

探索課程等，請各相關處室準備。 

二、108年前瞻計畫經費變動請於 9/20前函報核准。 

三、本校申請課程與教學前瞻計畫 108年度跨國參訪計畫德國、北

京國際交流案，教育局已核准在案。 

四、五校故宮文物研習課程，預定於 7/8-7/10在綜合教學大樓二、

三樓專科教室舉辦，簡章在四月中下旬發放。 

教官室 

主任教官： 

一、4/24 高一實彈射擊課程，請教務處協助處理導師課務，學生

返校後接著上課，另有三位學生無法參加課程，也協請輔導室

安置，請總務處收費、租車、採購等事宜。 



二、教育局推動 PILOT正向人際與生活能力訓練計畫「青少年生活

適應與健康調查問卷中測作業」，本校安排 4/10國八早自習做

心理測驗。 

三、教育局軍訓室主任要求校園門禁管制，上、下學時段與民眾運

動開放時間更需特別注意，請總務處督促警衛人員。 

人事室 

人事室主任： 

一、邇來新聞性帄事件頻傳，各處室進用新進人員請先辦理性侵害

加害人申請查閱，並請同仁職場互動尊重避免發生騷擾或不悅

的事件。 

二、4/4兒童節、4/5清明節國定假日，緊接著週末假日連續放假。 

會計室 

會計室主任： 

本年度資本門採購案尚未完成招標者，除需配合共同供應契約期程

尚無法採購外，餘務必於本月底前完成。 

肆、散會：十一時 

 


