
臺北市立成淵高級中學 106學年度第 1 學期 

107年2月份擴大行政會報會議紀錄 

時間：107年 2月 27日(星期二)上午 9時 10分 

地點：行政大樓三樓會議室 

主席：朱校長逸華                                記錄：何紀琴 

出列席人員：詳簽到表 

壹、春節團拜(略) 

貳、各處室業務報告： 

教務處 

教學組： 

一、3/8-3/9高三模擬考、3/26-3/27全校第一次段考。 

二、晚自習留守輪值，感謝大家協助，會後請各處室代表抽籤，以

利排定輪值順序。 

教務組： 

一、本學期(106-2)學校日辦理兩場座談會：國七、八辦理 12 年國

教暨技職教育說明會，地點在綜合教學大樓 5 樓研討室；國九

辦理多元入學家長說明會，地點在多媒體教室。 

二、學校日巡查責任年級配賦表，已分送各位主任請卓參。 

三、敬請各處室主任將學校日資料電子檔，3/1前放置全校交換區。 

教務主任： 

一、3/2臺北市立高級中等以下學校教學輔導教師訪視。 

二、晚自習從 2/26 已經開始，首日參加的同學即有 61 人，感謝同



仁參加輪值。 

三、高三第一次模擬考全部實施，爾後模擬考將於前兩週調查參與

人數。 

四、第八節課輔原則採全面實施，不併班上課，3/1 以家長回條彙

整各班上課人數。 

校長指示事項： 

一、107 學年度學測本校達有近六成學生達到前標成績斐然，係由

全校老師細心輔導，師生一同努力的結果。目前升學繁星計畫

及推甄申請名額較多，學生參與第八節課輔的意願有些降低，

惟幫助學生指考是我們的責任，人數較少學校會依舊開課。 

二、重申本校國中部為額滿學校，無減班之憂慮，亦會正常聘用教

師。 

學務處 

訓育組： 

一、優良學生選舉時程：國中部學生 3/5-6 自我介紹、3/13 投票、

3/14開票；高中部學生 3/9自我介紹、3/15投票、3/16開票。

此次國中部投票每人二票。 

二、3/16(五)高一小社博在五樓活動中心。 

三、3/2 舞會招標案感謝總務處協助，3/27 起活動中心右側樓梯封

閉，4/2起活動中心五樓封閉。 

四、請各處室同仁協助修改 106-2學校日導師備忘錄，並請於 3/2(五)

前上傳至全校每月清除交換區。 

五、國中社團於 2/27 下午開始實施，教室使用規範會明確告知學

生。 



生輔組： 

一、3/1實施全校防震災演練，請各處室同仁於 7：25著裝完畢就位，

疏散時督導學生迅速、安靜進行，如當日天候不佳，雨備日為

3/2(五)。 

二、各處室若有安排學生活動，請提早遞送公假單。 

三、上學期因廣播系統未關閉，持續發出雜音影響學生上課，提醒同

仁廣播完畢後確實掛好。 

生教組： 

3/5早上 8:10-9:00召開國七環境教育籌備會議，將針對 4/3進行的

環境教育暨人權法治體驗活動細節進行討論，會後發放家長同意書，

並進行後續投保、車輛、用餐等相關請購，並請出納組協助收費，請

事務組辦理採購。 

體育組： 

一、2/26-3/7 高二籃球賽，中午時間室內、室外同時進行，遇下雨

室外場改於放學後至活動中心五樓舉行。 

二、3/11 國中大隊接力比賽，由校慶運動會八年級第一名 805 班代

表參加。 

學務主任： 

一、全校防震災 3/1早上在大操場，國、高中部同學同時演練，請各

處室工作同仁 7：20就位。 

二、國七環境教育預訂上午前往景美人權教育園區，下午至九芎湖園

區，請出納組協助收費。 

三、教育局補助有機米的部分，現已於每週五實施，在熱食部用餐可

減米飯費用，本項減價優惠至補助用罄為止。 



四、各處室中午集合學生，請於 12：30前移動，13：00結束後請學

生回教室。 

教官室 

主任教官： 

一、2/27中午舉行軍校招生說明會。 

二、3/3新進校安人員甄試，預計 4月份報到。 

三、校園安全請大家一齊努力，近期有發生行逕奇特的家長入校，大

家提高警覺。 

四、近期仍有新進兼、代課教師在早晨 7：30強行進入校區，已勸導

老師告知本校停車規定。 

總務處 

事務組： 

一、為維護校園安全，各處室有辦理活動、研習，請務必事先通知

警衛室。 

二、本校今年度工程已委託建築師技術服務案，目前完成監造計畫

書擬定及送審。 

文書組： 

107 年度預計銷毀 95-96 年公文，已經獲臺北市文獻委員會檢選完

畢，可以進行銷毀，各處室如有銷毀文件的需求，可一併處理。 

出納組： 

一、107 年 1 月 18 日所得稅法修正三讀通過後，月薪 84,500 元以

上的同仁，薪資系統每月會預扣所得稅，如果同仁們也想預扣

所得稅請聯繫本組以定額方式另行處理。 



二、本學期代收代辦三聯單已會簽各處室，麻煩看到簽呈時，先幫

忙填寫金額並提供減免名單。 

總務主任： 

一、3/1辦理春季舞會招標案。 

二、2/27辦理綜合教學大樓屋頂防漏工程書圖預算審查。 

三、3/14教育局工程科蒞校審查 108年度學校年度提報其他修建工

程。 

四、107 年度本校工程計有：綜合教學大樓屋頂防漏工程、游泳池

塗裝整修工程、專科教室環境改善工程。 

五、108年度推動業務委託民間辦理，本校有機械保全、人力保全、

庶勞力外包等業務，係屬事務勞力性、例行性、服務性之業務，

不影響公權力之執行及公務機密者，故因此無需成立專案小組

檢討。 

六、各處室 10萬元以上財物招標，請儘速將規格需求送給總務處彙

辦。 

輔導室 

輔導組： 

一、高關懷暨認輔紀錄表已於註冊協調會發放，已有近七成陸續催

繳中，將於 3/14召開認輔工作協調會。 

二、高三升學講座陸續展開，上週 2/23已完成作品集與英語面試講

座，本週 3/2(五)班周會與晚上時間辦理高三申請入學志願選

填學生場、家長場講座。 

三、3/9 全國慈孝家庭楷模本校目前有一位同學參加，將於下週二

上午 9時召開審查會議。 



四、國八得勝者真愛守門員課程已完成準備，也已通知各班導師。 

五、多元能力開發班於 3/12始業式，本次開設美味人生、百變藝術

師課程。 

資料組： 

一、106 學年度第 2 學期國中合作式技藝教育課程，本校國九有 21

位同學參加，預計 5月下旬結業。 

二、有關國中校務行政系統-生涯資料儀表板寒假各處室檢核資料，

目前正在修改中。 

三、3/5 10:00-11:00國七夯職業講座在三音樂廳舉行。 

四、本校升學招生宣導，3/9 校長至萬華國中、其餘場次由本處曾

如敏主任宣導 3/6蓬萊國小、3/19中正國中、3/23明德國中、

3/30南門國中。 

五、3/18高中職博覽會假圓山爭豔館舉行。 

特教組： 

一、本學期特殊教育鑑定作業，預計 3/5完成國中部鑑定送件。 

二、高三特殊需求學生身障甄試準備事宜，感謝圖書館協助場地，

供學生安心準備特考，特考預計 3/23-3/25舉行。 

三、國九特殊需求學生參加國中教育會考，近期將特殊考場申請表

陸續完成並繳至註冊組，感謝註冊組協助。 

四、藝術才能班申請報考作業，預計 3/1-3/7 進行報名作業，感謝

註冊組協助轉知學生至特教組報名。 

五、國七資優鑑定作業將於 3/12-3/16 進行報名，感謝註冊組提供

前 3%之學生名單。 



輔導主任： 

一、感謝校長嘉勉特教學生，也感謝老師們鼓勵教導，本年度特教

生成績優異，有特教學生成績達 67級分。 

二、重申澄清本校國中部減班傳聞。 

三、學測成績公布後，針對學生需求予以協助參加繁星及推甄、申

請作業，另有關重考的校友，也給予相同的支援服務。 

圖書館 

服務推廣組： 

一、3/14晚間18：30圖書館舉辦接待有德家長說明會，請總務處屆

時解除電梯設定。 

二、各處室商借圖書館場地，請記得先至本組登記借用。 

三、192期「讀成淵、閱世界」請於3月底前繳交稿件。 

四、3/19-21接待日本有德高校，請教務處協助課務安排，請總務處

協助課桌椅借用。 

圖書館主任： 

一、3/19-21日本有德高校有9位學生、2位教師蒞校訪問，前揭學生

分配至高二班級入班(202班1位、204班1位、205班1位、208班2

位、209班4位)。 

二、國九生涯資料已上傳系統，有關系統內資料有誤，經系統師查

明係為程式瑕疵已告知廠商修改。 



三、國教署前瞻數位計畫有關國、高中教室資訊設備更新，預計更

新範圍有：107年國中自習教室、108年國中部資訊整合控制器、

109年大尺寸觸控螢幕，高中部計畫需於3/6前送出。 

四、3/16下班後網路斷線，特此告知假日加班的同仁假日無網路

可用。 

秘書室 

秘書： 

一、3/5江蘇省南京及靖江地區師長群蒞校交流參訪在五樓研討室。 

二、前瞻經費經常門修正案，請各位主任在下次主管會報時確認。 

人事室 

人事主任： 

一、學費公教人員子女申請期限下學期於三月十日前，請向學校申

請。 

二、二二八和帄紀念日放假一天。 

會計室 

會計主任： 

107年各處室編列採購之物品，請將採購規格儘快提供給總務處，俾

利總務處於4月前完成採購；另十萬元以上的採購標案，也請各處室

儘快將採購內容送總務處辦理招標作業。 



肆、提案討論 

案由：臺北市立成淵高級中學 106 學年度第 2學期高一、二英文、數理菁英班經

費明細表如後，提請討論。 

款項名稱 單位 數量 單價 預算數 說     明 

201班英文菁英班費用 人 34 600 20,400 

1. 外師總鐘點費為 19,200

元，每生每節課需負擔 35.3

元，每生頇繳交 565 元 

2. 雜支每生頇負擔 35 元 

3. 每人應繳 600元 

支出  

外師講課鐘點 時 16 1,200 19,200 

1062 共 20 週課程，扣除 0123

未入班、0327 第一次段考、0515

教育旅行、0626 期末考，共 16

週課程 

雜支 批 1 1,200 1,200 電費、教材影印、紙張等 

111班英文菁英班費用 人 32 650 20,800 

1. 外師總鐘點費為 19,200

元，每生每節課需負擔 37.5

元，每生頇繳交 600 元 

2. 雜支每生負擔 50元 

3. 每人應繳 650元 

支出  

外師講課鐘點 時 16 1,200 19,200 

1062 共 20 週課程，扣除 0123

未入班、0327 第一次段考、0515

教育旅行、0626 期末考，共 16

週課程 

雜支 批 1 1,600 1,600 電費、教材影印、紙張等 

101班數理專修課程 

費用 
人 37 420 15,540 

1. 教師總鐘點費為 14,400

元，每生每節課需負擔 10.8

元，每生頇繳交 390 元 

2. 雜支每生頇負擔 30 元 

3. 每人應繳 420元 

4. 教師:林鳳美老師 

5. 1062共 20 週課程，扣除

0326一段、 0518端午節放

假一天，共 18週課程 

支出 
教師鐘點費 節 36 400 14,400 

1. 一節課 400 元，一週兩節課

共 36節課 

(400*2*18=14400)。 

雜支 批 1 1,140 1,140 電費、教材影印、紙張等 



決議：照案通過    

肆、散會(11時20分) 

 


