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臺北市國中校務行政系統操作手冊 

◎步驟一：進入成淵高中首頁，網頁下滑，點選左邊「國中校務行政系統」。 

 

  



2 
 

◎步驟二：單一身分驗證 

由圖書館師長進行【單一身分驗證首次登入】之教學。 

 

◎步驟三：設定個人 E-mail 

點選左下方「E-mail」進行填寫。 

**請務必先設定個人 E-mail，後續若遺忘密碼才能接收密碼重設連結資訊。 
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◎步驟四：資料填寫「基本資料」 

點選左側「學生線上」>「填寫 A 表」 並逐項進行資料填寫 

**請務必確認身份別選填 

**若現有資料無法修改須更誤，請洽教務處註冊組。 

 

資料填寫完成後，請記得按「存檔」。 
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◎步驟五：填寫 A 表「家庭資料」 

請由「家長1」>「家長2」>「監護人」>「出生序」>「兄弟姊妹」>「七年級時

家庭現況」，依序填寫。 

 

填寫完畢，請按「存檔」。 

 
 

請按「+」號，新增兄弟姊妹資料。 


