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臺北市高中校務行政系統操作手冊 

◎步驟一：進入成淵高中首頁，網頁下滑，點選左邊之「高中校務行政系統」 
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◎步驟二：單一身分驗證 

由圖書館師長進行【單一身分驗證首次登入】之教學 

 

◎步驟三：資料填寫 

點選左側「02 綜合資料」>「維護個人綜合資料」 
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1.「家庭資料」 

請由頁籤之「家長1」>「家長2」>「監護人」>「緊急聯絡人」>「兄弟姊妹」>

「其他親屬」逐項填寫完整。 

**每次完成單一頁籤的資料，請務必按下「存檔」按鈕。 
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3.「健康資料」 

逐項填寫完畢，請按「存檔」。 

 

4.「自我描述」 

逐項填寫完畢，請按「存檔」。 
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5.「自傳」 

填寫完畢，請按「存檔」。 

 

◎步驟四：點選左側「02 綜合資料」>「維護個人通訊資料」 

填妥下方郵遞區號、現在地址、監護人聯絡方式等資料後，請按「存檔」。 
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◎步驟五：回到「維護個人綜合資料」>「基本資料」 

請確認基本資料的各項欄位皆填寫完成，若尚有資料未填寫，請先登出回到「臺北市

高中第二代校務行政系統」首頁 

 

◎步驟六：回到「臺北市高中第二代校務行政系統」首頁>點選「新生報到」 

進入系統將未填妥資料補齊 

 

**若忘記密碼需要重設，請洽教務處註冊組。 


